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Spis procedur:

1. Procedura postępowania  nauczyciela  z  uczniem sprawiającym trudności  wychowawcze.

2. Postępowanie wobec ucznia uchylającego się od realizowania obowiązku szkolnego.
3. Procedura postępowania na wypadek agresywnych zachowań w szkole.

4. Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia (bójka, pobicie).

5. Procedura postępowania w sytuacji przemocy fizycznej     pozaszkolnej względem ucznia.

6. Procedura postępowania  w  przypadku  zachowania agresywnego ucznia  wobec  nauczyciela.
7. Procedura postępowania  w sytuacji agresywnego  zachowania pracownika szkoły  wobec  ucznia.

8. Procedura postępowania  nauczyciela  w sytuacji , kiedy  uczeń przejawia w szkole                     i  poza  nią  zachowania  świadczące o  demoralizacji.
9. Procedura postępowania  w  przypadku  braku  efektu  interwencji doraźnej.
10. Procedura postępowania na wypadek popełnienia przez ucznia czynu karalnego.
11. Procedura postępowania nauczyciela wobec  ucznia, który stał się ofiarą  czynu  karalnego.
12. Procedura postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

13. Postępowanie w przypadku, gdy na terenie szkoły znajduje się uczeń używający tytoniu.

14. Postępowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

15. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji.

16. Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia sali lekcyjnej przez ucznia.

17. Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia.

18. Procedura postępowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej własności.

19. Procedura postępowania w sytuacji kradzieży na terenie szkoły.

20. Procedura postępowania w sytuacji zastraszania,   wymuszania, wywierania presji na terenie szkoły oraz innych rodzajów przemocy psychicznej.

21. Procedura postępowania w przypadku zaistnienia wypadku w czasie zajęć edukacyjnych.

22. Procedura postępowania na wypadek stwierdzenia wtargnięcia napastnika (terrorysty)    z niebezpiecznym narzędziem lub bronią do szkoły.

23. Procedura postępowania na wypadek stwierdzenia podłożenia ładunku wybuchowego                w szkole i na jej terenie.

24. Procedura postępowania na wypadek stwierdzenia podłożenia podejrzanego pakunku                w szkole i na jej terenie.

25. Procedura postępowania na wypadek skażenia chemicznego lub biologicznego szkoły.

26. Postępowanie w przypadku znalezienia na terenie szkoły niebezpiecznych materiałów (broni, materiałów wybuchowych).

27. Postępowanie w przypadku uzyskania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego.

28. Postępowanie w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.

29. Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków pedofilii w szkole.
30. Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.
31. Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków prostytucji w szkole lub wśród uczniów.
32. Procedura postępowania w sytuacji wystąpienia przypadków   niepokojących zachowań seksualnych uczniów w szkole.
33. Procedury postępowania w sytuacji podejrzenia, że uczeń   przejawia skłonności 
samobójcze.

34. Procedura postępowania w  sytuacji realnego zagrożenia próbą samobójczą  ucznia.

35. Procedury postępowania na wypadek wystąpienia zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego.
36. Procedura postępowania na wypadek cyberprzemocy.
37. Procedura postępowania w przypadku naruszenia prywatności dotyczące nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoły.
38. Procedura postępowania  w przypadku zagrożenia zdrowia dzieci w związku z nadmiernym korzystaniem z internetu.
39. Procedura postępowania w przypadku nawiązania niebezpiecznych kontaktów w internecie- uwodzenie, zagrożenie pedofilią.
40. Procedura postępowania - seksting, prowokacyjne zachowania i aktywność seksualna jako źródło dochodu osób nieletnich.
41. Procedura   postępowania  w przypadku ewakuacji szkoły.

42. Procedura postępowania w przypadku pożaru w budynku  szkoły.
Szkolny System Bezpieczeństwa
1. Założenia

2. Cele systemu interwencji

3. Zadania systemu interwencji

4. Zadania szczegółowe

5. Podmioty systemu

6. Narzędzia systemu

1. Założenia:

Działanie w ramach prawa (prawo zewnętrzne i wewnętrzne szkoły)

Angażowanie osób kompetentnych

Wykonywanie przez wszystkich swoich obowiązków

Przestrzeganie ustalonych kolejności i form działania

Niezakłócanie przebiegu realizacji zadań szkoły

2. Cele systemu interwencji:

Bezpieczeństwo osób związanych ze szkołą

Pomoc w wychodzeniu z sytuacji kryzysowej

Zapobieganie zdarzeniom krytycznym

  3. Zadania systemu interwencji:

 Eliminacja lub zmniejszenie poziomu zagrożenia bezpieczeństwa

 Umożliwienie uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoły wykonywania ich obowiązków

4. Zadania szczegółowe:

- Kontrola obiektów szkoły i placówki pod kątem zapewnienia bezpiecznych warunków nauki i pracy - stan  techniczny budynku, zabezpieczenia przeciwpożarowe, przeglądy techniczne urządzeń, przegląd BHP. 

- Integrowanie działań na rzecz bezpieczeństwa.

- Analiza frekwencji uczniów i podejmowanie interwencji.

- Analiza dyżurów nauczycieli podczas przerw.
- Poprawa jakości kontaktów rówieśniczych w zakresie kultury słowa

- Wyeliminowanie bójek, jako metod rozwiązywania konfliktów

- Wyeliminowanie palenia papierosów 

- Eliminacja ewentualnych przypadków zażywania narkotyków

- Wyeliminowanie ewentualnego rozprowadzania narkotyków na terenie szkoły
- Wczesna interwencja w sytuacjach zagrożeń przemocą, konsekwencja wychowawcza.
- Ograniczenie przebywania na terenie szkoły osób niepożądanych, nieuprawnionych do przebywania na terenie szkoły

- Eliminacja niebezpiecznych zachowań uczniów 

- Poprawa klimatu szkoły 

- Zapobieganie niepowodzeniom szkolnym uczniów i zagrożeniu demoralizacją nieletnich. 
- Zwiększenie poziomu zaangażowania rodziców w życie szkoły
- Rozpoznanie potrzeb środowiska uczniowskiego i planowe organizowanie form pomocy                     w różnych zakresach.
- Realizacja zadań w zakresie programu wychowawczego i profilaktyki.

-Wykorzystanie i stosowanie w praktyce istniejących procedur i zasad postępowania                            w sytuacjach zagrażających bezpieczeństwu.

- Prowadzenie  działalności informacyjnej i edukacyjnej z zakresu bezpieczeństwa.

- Współpraca z instytucjami wspierającymi przedsięwzięcia szkoły w zakresie bezpieczeństwa (policja, sąd, MOPS,  i inne działające na rzecz profilaktyki zagrożeń).

- Wnioskowanie na bieżąco o stanie bezpieczeństwa, podejmowanie działań naprawczych                         i korygujących .

5. Podmioty systemu:

Zidentyfikowane grupy zagrożenia

Uczeń

Rodzic

Grupa rodziców

Nauczyciel

Zespół nauczycieli

Rada Pedagogiczna

Dyrektor

Zespół administracji i obsługi szkoły

Rada Rodziców

Samorząd Uczniowski

Pedagog szkolny

Higienistka szkolna

Koordynator ds. bezpieczeństwa

6. Narzędzia systemu:

Obserwacje

Rozmowy

Umowy

Kontrakty

Komunikaty

Uchwały

Zarządzenia

Nadawanie uprawnień

Przekazywanie spraw instytucjom zewnętrznym

Profilaktyka zagrożeń fizycznych i zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole

Należy zapoznać wszystkich uczniów i pracowników szkoły z lokalizacją wszystkich wyjść ewakuacyjnych, zadbać o drożność wyjść ewakuacyjnych oraz umieszczanie kluczy w ich sąsiedztwie.    
Na stan bezpieczeństwa środowiska szkolnego wpływają czynniki materialne oraz czynnik ludzki. Czynnik materialny to budynek szkoły, jego wyposażenie i otoczenie - obszar przyległy do budynku                              z infrastrukturą należącą do placówki, ograniczony ogrodzeniem lub widocznym oznakowaniem.

Bezpieczeństwo fizyczne w szkole

1. Należy kontrolować tereny przyległe, zwrócić szczególną uwagę na osoby poruszające się w otoczeniu szkoły/placówki, obserwujące szkołę/placówkę, wchodzące na jej teren lub często pojawiające się w okolicy szkoły.

2. Należy zwracać uwagę na nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoły lub pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczególnych cechach – bez tablic rejestracyjnych, świadczące o dużym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub nienależące do pracowników szkoły, rodziców (pozostawione na dłuższy czas bez opieki).
3. Należy kontrolować wejście do budynku, weryfikować osoby wchodzące do budynku – zwłaszcza niezwiązane z codziennym życiem szkoły i nie dopuszczać do ich swobodnego poruszania się po terenie szkoły

4. Nie należy pozostawiać otwartych tylnych  drzwi do budynku szkoły, które nie podlegają bezpośredniej kontroli pracownika szkoły.
5. Nie należy wpuszczać bez weryfikacji osób na teren szkoły.
6. Osoby z zewnątrz podlegają kontroli woźnej, nauczyciela dyżurującego lub osoby wyznaczonej.

7. Bezwzględnie nie można pozwolić na swobodne poruszanie się po terenie szkoły osobie obcej.

8. Należy prowadzić ćwiczenia praktyczne z użyciem sygnałów alarmowych na wypadek ewakuacji .

9. Należy zapoznać wszystkich uczniów i pracowników szkoły z lokalizacją wszystkich wyjść ewakuacyjnych, zadbać o drożność wyjść ewakuacyjnych .

Symptomy zachowania potencjalnego sprawcy lub napastnika - pozwalające na przewidzenie sytuacji niebezpiecznej.

1. Unikanie kontaktu wzrokowego

2. Przybycie w towarzystwie innej osoby, która następnie opuszcza miejsce

3. Niespokojne ruchy, nienaturalny chód

4. Niestosowanie się do znaków zakazu wejścia

5. Pojawienie się samotnych osób

6. Nieodpowiedni ubiór do pory roku

7. Podejrzane wypukłości pod ubiorem

8. Wystające kable

9. Zaciśnięte dłonie

10. Podejrzane pakunki/plecaki.

Sygnały, na które należy zwrócić szczególną uwagę:

1. Fałszywe alarmy o podłożeniu bomby (rozpoznania systemu)

2. Próby wejścia do szkoły pod błahym powodem (rozpoznanie systemu)

3. Podrzucania paczek lub toreb bez podejrzanych substancji wewnątrz (rozpoznanie systemu)

4. Częste loty dronów nad szkołą (rozpoznanie celu)

5. Robienie zdjęć ze szkołą w tle (rozpoznanie celu)

6. Indagacja uczniów na tematy związane w szkołą (rozpoznanie celu)

7. Ataki hackerskie (rozpoznanie celu)

8. Samochody, a zwłaszcza furgonetki, parkujące w miejscach nietypowych (rozpoznanie systemu)

9. Nietypowe i rzucające się w oczy zachowanie osób

10. Pozostawione bez opieki przedmioty: paczki, torby, pakunki

11. Pojawienie się osób interesujących się szkołą

12. Pojazdy bez rejestracji lub z widocznymi śladami włamania

13. Młodzież, której odzież może maskować duże przedmioty

14. Szczególne zainteresowanie uczniów militariami

15. Informacje od uczniów o nieformalnych grupach/klubach

16. Uczniowie wykluczeni z grupy

17. Inne sytuacje odmienne od typowych w otoczeniu szkoły

Procedury postępowania nauczycieli w sytuacjach zagrożenia uczniów
W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa substancji psychoaktywnych, przejawia zachowania świadczące o demoralizacji (narusza zasady współżycia społecznego, popełnił czyn zabroniony, systematycznie uchyla się od obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, bierze udział w działalności grup przestępczych) nauczyciel powinien podjąć działania interwencyjne.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA  NAUCZYCIELA  Z  UCZNIEM SPRAWIAJĄCYM TRUDNOŚCI  WYCHOWAWCZE.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. Nauczyciel- wychowawca ma obowiązek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i  rodzinnej uczniów swojej klasy na początku roku szkolnego.

2. Wychowawca podejmuje działania wychowawcze zmierzające do eliminacji trudności                                i rozwiązania problemów szkolnych dziecka.

3. Wychowawca powinien poinformować rodzica ucznia o jego problemach i trudnościach w   szkole i   zapoznać  rodzica  ze swoim  planem  pomocy   dziecku  i  jednocześnie  zobowiązać   rodzica   do rzetelnej współpracy ze szkołą. ( notatka wychowawcy z rozmowy z rodzicem *  wzór notatki w załączniku nr 1 
4.  W  przypadku  utrzymujących  się trudności  wychowawczych   z  uczniem  należy  zwrócić się do pedagoga szkolnego o wsparcie. * wzór notatki w załączniku nr 2
5.  Nauczyciel  -  wychowawca   opracowuje  plan   naprawczy  w   celu   przezwyciężenia   trudności 
  i problemów ucznia  oraz pisemne zobowiązanie dla rodzica ucznia o współpracy.
6.  Pedagog   we  współpracy  z   wychowawcą  i   rodzicem   przeprowadza   diagnozę     problemów wychowawczych i emocjonalnych dziecka.
7.  Wychowawca   proponuje   rodzicom   ucznia   podjęcie  diagnozy  w   PPP, rzetelnie informując o  istocie badań, znaczeniu opinii dla dalszej kariery dziecka.
8.  Wychowawca ma obowiązek posiadać pisemną  zgodę  rodziców na typowanie ucznia do   PPP na badania   psychopedagogiczne   celem  diagnozy   jego trudności i określenia form pomocy ( odmowa propozycji badań w PPP także na piśmie )
9.   W   wypadku   zgody  rodzica  na   badania   dziecka w PPP,  wychowawca   zobowiązany jest do uzupełnienia   treści   wniosku   szkoły  na  badania  w  poradni.   Wskazana jest konsultacja wniosku    z pedagogiem szkolnym. 
10  Pedagog   szkolny   przekazuje   wniosek  do   badania  ucznia pracownikowi  PPP i ustala termin diagnozy   dziecka   w   PPP .  Pedagog  powiadamia  też   rodziców  ucznia  o  wyznaczonym w PPP terminie  badań. Wychowawca monitoruje realizację badań.
11. W przypadku braku badań ( brak zgody rodziców, brak współpracy ) , jeśli uczeń odnosi     ciągłe niepowodzenia,   zagraża   bezpieczeństwu  innych     lub    postępowanie   rodziców   wskazuje     na zaniedbania    i    dysfunkcje    rodziny,   wychowawca w porozumieniu z   pedagogiem wnioskują do dyrektora   ( SKW )   o   skierowanie   zawiadomienia do sądu z  prośbą o  wgląd w sytuację rodzinną dziecka ,   zagrożeniu   demoralizacją   i   orzeczenie środków zaradczych. 
POSTĘPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJĄCEGO SIĘ OD REALIZOWANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
•  Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencję uczniów.

•  Odnotowuje każdą nieobecność ucznia na zajęciach lekcyjnych.

•  Rodzice mają obowiązek usprawiedliwiać nieobecność dziecka  w terminie ustalonym            

    w systemie oceniania zachowania.

•  Nie stosuje się usprawiedliwień nieobecności przypadających w różnych dniach miesiąca,   

    pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwienia wszystkich nieobecności).

•  Jeżeli nieobecności nie zostaną usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca   

    powiadamia pedagoga szkolnego.


•  Pedagog szkolny podejmuje próbę nawiązania kontaktu z prawnymi opiekunami ucznia.

•  Informacja może być przekazana telefonicznie, listownie lub osobiście –   fakt     ten należy 

    odnotować w dokumentacji pedagoga; rodzice mogą też być poproszeni o zgłoszenie się do 

    szkoły w celu wyjaśnienia nieobecności dziecka.
•  Pedagog sprawdza przyczyny nieobecności ucznia poprzez: rozmowę z rodzicami ucznia .

•  Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmują wspólne działania zaradcze 

    w celu regularnego realizowania obowiązku szkolnego przez danego ucznia.

•  W sytuacji gdy uczeń w dalszym ciągu nie  realizuje obowiązku szkolnego, dyrektor szkoły   

    kieruje    wniosek o   wszczęcie    egzekucji    administracyjnej   do organu egzekucyjnego, 

    jakim jest gmina.
•  Pedagog    szkolny       w    porozumieniu       z wychowawcą   ucznia    pisemnie  informuje 

    Sąd Rejonowy, Wydział   Rodzinny  i  Nieletnich o uchylaniu się od obowiązku szkolnego. 

    Sąd Rejonowy stosuje odpowiedni     środek   wychowawczy,   zapobiegając   w ten sposób 

    demoralizacji ucznia.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK AGRESYWNYCH ZACHOWAŃ                      W SZKOLE 
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA

1.  Przerwanie zachowania agresywnego przez osobę interweniującą.

2.  Poinformowanie wychowawcy o zdarzeniu i okolicznościach.

3. Przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy z uczniami w obecności nauczyciela  interweniującego ( świadka zdarzenia)- zidentyfikowanie ofiary, agresora, świadków, ocenienie zdarzenia, ustalenia, wnioski.).

4.  Sporządzenie notatki przez wychowawcę ( opis zdarzenia, osoby uczestniczące, sprawca, poszkodowany, świadkowie, okoliczności, wnioski ) * wzór notatki w załączniku nr 3 , 4
5.  Poinformowanie rodziców uczniów, uczestników zdarzenia , o zaistniałej sytuacji.

6.  Kserokopia notatki wychowawcy powinna trafić do pedagoga szkolnego.

7.   Zgłaszanie powtarzających się zdarzeń z udziałem tych samych osób do pedagoga szkolnego.

8.   Natychmiastowe zgłoszenie przez wychowawcę do pedagoga szkolnego i dyrektora przypadku szczególnie drastycznego zachowania agresywnego uczniów w szkole ( zagrożenie dla zdrowia                       i życia innych).

9.   Sporządzenie notatki służbowej przez pedagoga szkolnego ( wg. ustalonego wzoru ).

10. Praca indywidualna pedagoga szkolnego z uczestnikami zajścia w obecności wychowawcy     klasy i osoby interweniującej.

11. Ustalenie sankcji wychowawczych , zgodnie ze Statutem Szkoły dla agresora.

12. Przekazanie rodzicom pisemnej informacji na temat wyciągniętych w stosunku do ucznia  konsekwencji.

13. Informacja o konsekwencji wobec ucznia powinna zapisana być przez wychowawcę w dzienniku lekcyjnym ( będzie miała  wpływ na ocenę z zachowania w przypadku  ukaranego  agresora ).

14. W przypadku powtarzających się zajść, zgłoszenie na policję zawiadomienia o zachowaniach agresywnych ucznia w relacji z   kolegami w szkole, które zagrażają  zdrowiu i życiu innych uczniów.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA (BÓJKA, POBICIE)
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
• Nauczyciel, który jest świadkiem agresywnego zachowania ucznia (bójka, pobicie), zobowiązany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary i przerwania aktu przemocy.
• Nauczyciel zapewnia bezpieczeństwo i ewentualną konieczną pomoc medyczną wszystkim uczestnikom zajścia. Jeśli to możliwe zostaje przeprowadzona rozmowa mająca na celu ustalenie przyczyn i okoliczności zdarzenia.
• O zaistniałej sytuacji nauczyciel informuje wychowawcę klasy, który wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem, uświadamiając mu nieodpowiednie zachowanie,         a następnie zawiera z nim umowę dotyczącą poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.
• Wychowawca zobowiązany jest do poinformowania o przebiegu zdarzenia   dyrektora szkoły oraz rodziców ucznia.
• Wychowawca we współpracy z pedagogiem pomaga rodzicom w doborze metod wychowawczych.
• W przypadku wystąpienia powtarzających się ataków agresji ze strony tego ucznia, pedagog i wychowawca klasy podejmują współpracę z PP-P i Policją oraz w porozumieniu z dyrektorem szkoły kieruje wniosek do Sądu o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZEMOCY FIZYCZNEJ     POZASZKOLNEJ WZGLĘDEM UCZNIA.
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSOBY DZIAŁANIA:
•  W przypadku zgłoszenia przez ucznia lub zauważenia przez pracownika szkoły śladów przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie wychowawcę  lub w razie jego nieobecności pedagoga lub dyrektora szkoły.

•  Ogólnych     oględzin    dokonuje    pielęgniarka    szkolna    lub osoby wyznaczone przez 

       dyrektora, sporządzając odpowiednią notatkę :

Dnia ..................... na ciele dziecka ............................. stwierdzono krwawe wybroczyny w okolicach ..........................., zasinienia w okolicach .................... 

•  Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem.

•  Na pytanie co się stało dziecko (nie) odpowiada „...................................” (Pisze się co   

    mówi dziecko, ta notatka powinna znaleźć się w zeszycie wychowawcy).

•  W zależności od stanu zdrowia dziecka należy zawiadomić rodziców, wezwać pogotowie 

    ratunkowe i powiadomić policję.
• W zależności od zaistniałej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Następnie osoby rozmawiające z uczniem sporządzają notatkę ze zdarzenia.

•  W szczególnych przypadkach    zawiadamiana    jest Policja oraz Sąd Rodzinny (wniosek                   

    o wgląd w sytuację rodzinną).

•  Wychowawca    zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania jej 

    w zeszycie wychowawcy.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W  PRZYPADKU  ZACHOWANIA AGRESYWNEGO UCZNIA  WOBEC  NAUCZYCIELA.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1.  Nauczyciel informuje dyrektora szkoły o zdarzeniu.
2.  Dyrektor zapewnia  nauczycielowi bezpieczeństwo, a w razie potrzeby pomoc przedmedyczną.
3.  Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrożenia ( np. wzywa pogotowie, zawiadamia policję).
4.  Dyrektor informuje rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji.

5.  Nauczyciel przekazuje notatkę ze zdarzenia dyrektorowi – notatka służbowa *  wzór w załączniku nr 3 
6.  Dyrektor bada sprawę i przygotowuje dokumentację zajścia.
7.  Jeśli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca , poszkodowany nauczyciel,      rodzice                        i uczeń spisują kontrakt.
8.  Wychowawca monitoruje przestrzeganie przez ucznia zasad kontraktu.
9.  Jeśli uczeń lub rodzice ucznia nie dotrzymują kontraktu , wychowawca powiadamia dyrektora.
10. Dyrektor składa doniesienie na policję.

* Art.63 ustawy Karta Nauczyciela  -gwarantujący nauczycielowi- podczas pełnienia obowiązków służbowych ochronę , przewidzianą w Kodeksie karnym dla funkcjonariuszy publicznych.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W SYTUACJI AGRESYWNEGO  ZACHOWANIA PRACOWNIKA SZKOŁY  WOBEC  UCZNIA

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1.Uczeń,   rodzic albo n-ciel, który uzyskał informację na ten temat, informuje o zdarzeniu dyrektora szkoły.
2. Dyrektor szkoły przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające ze stronami konfliktu.
3. W przypadku potwierdzenia się zarzutów dyrektor szkoły inicjuje postępowanie dyscyplinarne wobec pracownika.
4.  Po zakończeniu postępowania dyrektor powiadamia rodziców ucznia o wyniku sprawy.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA  NAUCZYCIELA  W SYTUACJI , KIEDY  UCZEŃ PRZEJAWIA W SZKOLE  I  POZA  NIĄ  ZACHOWANIA  ŚWIADCZĄCE O  DEMORALIZACJI

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE
Dyrektor szkoły, nauczyciel zastępujący dyrektora, pedagog szkolny 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1.Nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

2.Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły. 

3.Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. 

4.Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. 

5.W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.

6.W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym. 

7.Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal 
z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich). 

8.Podobnie, szkoła powiadamia sąd lub policję, jeżeli wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W  PRZYPADKU  BRAKU  EFEKTU  INTERWENCJI DORAŹNEJ:

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:

Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1.
Wychowawca powinien przeprowadzić z uczniem indywidualną rozmowę o jego zachowaniu, które nadal pozostawia wiele do życzenia , mimo wcześniejszych ustaleń i  zobowiązań:

-  jeśli w zdarzeniu uczestniczy więcej uczniów, należy rozmawiać z każdym osobno, zaczynając od lidera grupy

- miejsce rozmowy zapewnia spokój i brak świadków

- nauczyciel  powinien jasno określić cel rozmowy

- nauczyciel powinien opisać zachowanie ucznia, które jest powodem niezadowolenia

- nauczyciel powinien zapewnić ucznia, że chce mu pomóc

- sprawca musi otrzymać od wychowawcy jasny komunikat o dezaprobacie omawianego zachowania ucznia i braku akceptacji dla zachowań agresywno- przemocowych

- należy dać uczniowi szanse wypowiedzenia się na temat jego zachowania będącego powodem interwencji

- jeśli uczeń milczy należy powrócić do propozycji pomocy uczniowi ze strony nauczyciela

- omówić z uczniem skutki przejawianego przez niego zachowania oraz poinformować o potrzebie spotkania z rodzicami

2. Wychowawca powinien spotkać się z rodzicami ucznia i omówić strategię współpracy rodziców ze szkołą w zakresie zmiany zachowania dziecka na pozytywne
- n-el powinien pozyskać rodziców do współpracy, ustalić zasady współpracy z rodzicami, opracować                      z rodzicami projekt kontraktu dla dziecka, określić w nim zachowania nieakceptowane w szkole, oczekiwania wobec ucznia

- ustalić katalog kar i nagród, terminy wykonania poszczególnych zadań określonych w kontrakcie

- ustalić hierarchię konsekwencji wychowawczych ze strony szkoły oraz zasady odzyskiwania przez ucznia jego przywilejów

3. Wspólnie z uczniem i rodzicami należy podpisać opracowany kontrakt.

4. Wychowawca monitoruje realizacje kontraktu .

5. W przypadku nie przestrzegania kontraktu należy wystąpić o pomoc do instytucji wspierających szkołę ( sąd, policja ).
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK POPEŁNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
Podstawy uruchomienia działań
Przypadek dotyczy czynów zabronionych przez ustawę o postępowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako przestępstwo, przestępstwo skarbowe albo wykroczenie określone w artykułach:

- art. 50a – posiadanie noża, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,

- art. 51 – zakłócenie spokoju lub porządku publicznego,

- art. 69 – umyślne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków,

- art. 74 – niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków ostrzegawczych,

- art. 76 – rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

- art. 85 – samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znaków,

- art. 87 – prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu,

- art. 119 – kradzież lub przywłaszczenie,

- art. 122 – paserstwo czyli nabycie mienia, wiedząc o tym, że pochodzi ono z kradzieży,

- art. 124 – niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

- art. 133 – spekulacja biletami, tzw. konik,

- art. 143 – utrudnianie lub uniemożliwianie korzystania z urządzeń użytku publicznego.

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat, szkoła zawiadamia policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuraturę  lub policję. 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3. Sporządzenie protokołu ( notatki służbowej ) z zajścia – * wzór protokołu w załączniku 3
4. Przekazanie   sprawcy   (o ile jest   znany   i   przebywa  na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły, lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.
5. Powiadomienie rodziców ucznia-sprawcy.
6. Niezwłoczne  powiadomienie  policji  w przypadku gdy sprawa jest poważna (rozbój,  uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.
7. Zabezpieczenie   ewentualnych  dowodów   przestępstwa,    lub  przedmiotów  pochodzących  z przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży). 
8. Przekazanie   notatki   służbowej  i zabezpieczonych   ewentualnych  dowodów   przestępstwa oraz innych przedmiotów, które posiadał sprawca.
9. W przypadku zatrzymania sprawcy przez wezwaną policję należy sporządzić notatkę z zatrzymania ucznia ( razem z policją )-*wzór notatki w załączniku nr 5 

* Winnego należy odizolować od otoczenia, aby pozbawić go „ widowni” i uzyskać informacje o przebiegu zajścia.
* Rozmowa powinna odbywać się zawsze w obecności drugiej osoby-pedagoga, wychowawcy.
* Zabezpieczenie śladów i dowodów przestępstwa to takie działanie, które nie spowoduje zatarcia lub utraty pozostawionych przez sprawcę : linii papilarnych, śladów obuwia.
Policja po przyjeździe oceni wartość dowodów.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC  UCZNIA,
 KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ  CZYNU  KARALNEGO
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
SPOSOBY DZIAŁANIA:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienia jej udzielenia poprzez 
    wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń.
2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
3. Powiadomienie rodziców ucznia.
4. Niezwłoczne   wezwanie   policji  w   przypadku,   kiedy  istnieje  konieczność  profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 
5. Dyrektor może złożyć pisemne zgłoszenie o przestępstwie na policję lub do prokuratury.

* Poszkodowanego należy oddzielić od sprawcy i zapewnić mu pomoc psychologiczną.
* Informując rodziców o zajściu telefonicznie, należy w pierwszej kolejności podać:
- zwięzły opis zdarzenia,
- aktualny stan zdrowia ofiary,
- działania jakie zostały podjęte w celu wyjaśnienia zajścia i zapewnienia bezpieczeństwa 
   poszkodowanemu
* Rodzice muszą osobiście odebrać dziecko ze szkoły.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA
PODSTAWY DO URUCHOMIENIA PROCEDURY:

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających należy: 
1. Odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie 
2. Powiadomić pedagoga  szkolnego 
3. Powiadomić dyrektora szkoły, dyrektor powiadamia Policję 
4. Zażądać od ucznia w obecności innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji 
5. Zażądać od ucznia pokazania zawartości plecaka oraz zawartości kieszeni 
6. Powiadomić rodziców/prawnych opiekunów ucznia 
7. Poinformować rodziców o obowiązujących procedurach w szkole/placówce
8. Przeprowadzić z uczniem w obecności rodziców / opiekunów prawnych dziecka rozmowę o złamaniu obowiązującego prawa szkolnego. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. 
9. Podjąć wraz z rodzicami działania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania środków odurzających. 

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem należy: 
1. Powiadomić wychowawcę klasy ucznia 
2. Odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie 
3. Powiadomić pedagoga szkolnego 
4. Przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego 
5. Powiadomić dyrektora szkoły/nauczyciela zastępującego dyrektora o zaistniałej sytuacji 
6. Powiadomić rodziców ucznia z prośbą o przybycie do szkoły/placówki 
7. Poinformować rodziców o obowiązującej w szkole procedurze postępowania. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. 
8. Przeprowadzić rozmowę z rodzicami wskazując argumenty dla zagrożenia zdrowia, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji.
9. Powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami należy:
1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy 
2. Poinformować pielęgniarkę/pedagoga szkolnego 
3. W momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie 
4. Poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji 
5. Wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia 
6. Przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania 
7. Przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem. 
8. Zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu odurzania się, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji. 
9. Opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem 
10. Powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia. 
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia „dopalaczami” należy:
1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy 
2. W momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie 
3. Poinformować pedagoga 
4. Przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego 
5. Poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji 
6. Wezwać karetkę pogotowia ratunkowego 
7. Wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia 
8. Przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania 
9. Przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji 
10. Udzielić pomocy i zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu od odurzania się 
11. Opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem 
12. Powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia. 
W przypadku odmowy współpracy przez rodziców należy:
1. Szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub Policję 
2. Powiadomione instytucje wdrażają obowiązujące procedury postępowania 
3. Szkoła współpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia 
4. Szkoła udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postępowania z uczniem 
5. Szkoła monitoruje ucznia 
POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ  UCZEŃ UŻYWAJĄCY WYROBÓW TYTONIOWYCH.
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:

•  Nauczyciel zobowiązany jest powiadomić o tym fakcie wychowawcę klasy.

•  Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem i stosuje karę     

    regulaminową w porozumieniu z dyrektorem szkoły.

•  Wychowawca klasy   lub   pedagog  szkolny   przeprowadzają rozmowę z rodzicami ucznia.

•  W przypadku   braku   poprawy   i   dalszej  demoralizacji dyrektor szkoły informuje sąd do 

    spraw nieletnich.

POSTĘPOWANIE  W  PRZYPADKU,  GDY  NAUCZYCIEL  ZNAJDUJE   NA
                TERENIE  SZKOŁY  SUBSTANCJĘ  PRZYPOMINAJĄCĄ  WYGLĄDEM
                                                                                   NARKOTYK
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:

•  Nauczyciel z zachowaniem środków ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do 

   niej osób niepowołanych oraz   ewentualnym      jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji 

   i próbuje (o ile jest to możliwe w zakresie działań pedagogicznych)   ustalić, do kogo należy 

   znaleziona substancja.

•  Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły i wzywa policję.

•  Po   przyjeździe    policji   niezwłocznie   przekazuje  zabezpieczoną substancję i przekazuje 

   informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKŁÓCENIU TOKU LEKCJI
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:
Poprzez zakłócenie toku lekcji należy rozumieć wszelkie działania uczniów uniemożliwiające normalną realizację zajęć dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

    Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na normalną realizację lekcji, wysyła on przewodniczącego samorządu klasowego z informacją do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły. Sekretariat zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora szkoły  o zaistniałej sytuacji.

• Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji pracownika niepedagogicznego obsługującego dane piętro. Pracownik ten zobowiązany jest do udzielenia nauczycielowi pomocy.

•    Pedagog szkolny zobowiązany jest do udania się do sali wskazanej przez nauczyciela                                  i ustalenia przeszkadzających uczniów, a w razie konieczności do zabrania ich z sali lekcyjnej do odrębnego pomieszczenia .
•     Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowę i ustala konsekwencje zachowania                         w zależności od popełnionego wykroczenia

•   Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole, na wniosek pedagoga wychowawca powiadamia rodziców ucznia o jego zachowaniu.

• Jeżeli uczeń w rażący sposób złamał zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoły, wzywa rodziców do natychmiastowego przybycia do szkoły.

• Jeżeli przyczyną zakłócenia toku lekcji były przypadki określone w innych procedurach postępowań, należy postępować według tych procedur.

.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SALI LEKCYJNEJ PRZEZ UCZNIA.
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:
• Nauczyciel (jeśli jest to możliwe) sprawdza, w którym kierunku wybiegł uczeń.

• Wysyła odpowiedzialnego ucznia (np. przewodniczącego klasy) do pedagoga.

• Osoba powiadomiona sprawdza, gdzie jest uczeń i przejmuje nad nim opiekę. Po uspokojeniu                          i wyjaśnieniu powodu wyjścia z klasy, uczeń jest zaprowadzany na zajęcia.

• W przypadku nieobecności pedagoga należy powiadomić woźną lub innego pracownika szkoły, aby uniemożliwić ewentualne wyjście ucznia ze szkoły.

• Nauczyciel prosząc o pomoc osobę trzecią, może posłużyć się telefonem.

• Nauczyciel odnotowuje informację o incydencie w dzienniku lub w zeszycie klasowym i informuje wychowawcę klasy.

• Jeśli uczeń jest pobudzony i wprowadzenie do klasy jest niewskazane, należy znaleźć dla niego bezpieczne miejsce i powiadomić rodziców.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOŁY PRZEZ UCZNIA
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:

• W przypadku samowolnego opuszczenia zajęć przez ucznia nauczyciel, na którego zajęciach miało    to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecność ucznia na lekcji oraz niezwłocznie powiadamia wychowawcę lub - w przypadku jego nieobecności – pedagoga/dyrektora.

• Wychowawca, pedagog lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodziców (opiekunów) ucznia.

• W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) wychowawca powiadamia Policję.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WŁASNOŚCI:
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.
SPOSOBY DZIAŁANIA:
• Przeprowadzić rozmowę ze wszystkimi świadkami zdarzenia.

• Ustalić sprawcę lub sprawców.

• Wychowawca wzywa rodziców i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

• Rodzic zobowiązuje się naprawić uszkodzone mienie lub pokryć koszty jego naprawy bądź wymiany.

• W przypadku szkody materialnej o znacznej wartości dyrektor szkoły powiadamia Policję.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI KRADZIEŻY NA TERENIE

SZKOŁY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSOBY DZIAŁANIA:

   •  Poszkodowany       uczeń     zgłasza  kradzież nauczycielowi,  wychowawcy, pedagogowi,          

      dyrektorowi lub pracownikowi szkoły. 

   •  Następuje wyjaśnienie okoliczności zajścia kradzieży:

       - w przypadku kradzieży przedmiotów    o znikomej     wartości sytuacja   wyjaśniana jest        

         między poszkodowanym a wychowawcą.

       - w    przypadku kradzieży wartościowych    przedmiotów o zajściu        informowany jest 

         dyrektor i pedagog.

   •   W każdym przypadku kradzieży wychowawca informuje rodziców obu stron zajścia oraz  

        pedagoga.

        •   Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sądowego, jeśli ten sprawuje opiekę nad    

        uczniem.

   •   Wychowawca    zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania jej 

        w zeszycie wychowawcy.

        •   W szczególnych     przypadkach     (decyduje pedagog lub dyrektor)    powiadamiana jest      

       Policja lub Sąd Rodzinny.

            •   Wobec winnego ucznia stosuje się kary zapisane w statucie szkoły.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI ZASTRASZANIA,   WYMUSZANIA, WYWIERANIA PRESJI NA TERENIE SZKOŁY ORAZ INNYCH RODZAJÓW PRZEMOCY PSYCHICZNEJ
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSOBY DZIAŁANIA:
•  Zgłoszenie zajścia do nauczyciela dyżurującego lub wychowawcy. 

•  Wychowawca    niezwłocznie  informuje dyrektora szkoły, pedagoga i rodziców uczniów 

    obu stron zajścia. 

•  Wychowawca     wyjaśnia     okoliczności     zajścia,   w obecności pedagoga, a następnie 

    dyrektora  szkoły i rodziców. 

•  Wychowawca powiadamia rodziców. 

•  Wobec winnego ucznia stosuje się kary zapisane w statucie szkoły.

•  Wychowawca    zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania jej 

    w zeszycie wychowawcy.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA W CZASIE ZAJĘĆ EDUKACYJNYCH
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSOBY DZIAŁANIA:

I. W czasie zajęć edukacyjnych pełną odpowiedzialność  za życie i zdrowie ucznia ponosi nauczyciel prowadzący zajęcia bez względu na to, czy są one zajęciami planowymi, czy też nauczyciel zastępuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzącego dane zajęcia.
II. Przed rozpoczęciem zajęć prowadzący ma obowiązek sprawdzić, czy sprzęt sportowy, urządzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzędzia wykorzystywane w czasie zajęć, a także pomieszczenie lekcyjne nie stwarza zagrożenia bezpieczeństwa dla ucznia. Jeżeli stan techniczny budzi zastrzeżenia nauczyciel lub inna osoba prowadząca zajęcia nie ma prawa z nich korzystać w pracy z uczniem. O zaistniałym zagrożeniu prowadzący natychmiast powiadamia dyrektora szkoły lub jego zastępcę, a w razie ich nieobecności osobę zastępującą.
III. Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagającego interwencji lekarza (powierzchniowe zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia należy ucznia odprowadzić do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, który uległ wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzić może pracownik obsługi szkolnej .
2. W razie nieobecności higienistki ucznia należy odprowadzić do sekretariatu szkoły, gdzie pomocy udziela osoba mająca przeszkolenie w tym zakresie..

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoły ..

4. Jeżeli przyczyną zdarzenia była wadliwość lub niesprawność użytych narzędzi nauczyciel natychmiast wycofuje je z użytkowania.

5. Osoba udzielająca pierwszej pomocy ma obowiązek upewnić się, czy uczeń nie jest chory na hemofilię lub cukrzycę, bądź inną chorobę mogącą w połączeniu z urazem stanowić niebezpieczeństwo dla zdrowia lub życia.

6. Zdarzenia powyższe nie wymagają wpisu do rejestru wypadków oraz spisania protokołu powypadkowego.
IV. Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagającego interwencji  lekarza:

1. Po stwierdzeniu, że wypadek któremu uległ uczeń wymaga specjalistycznej pomocy należy doprowadzić go do gabinetu higienistki szkolnej lub wezwać ją na miejsce zdarzenia.

2. W razie nieobecności higienistki szkolnej należy natychmiast wezwać pogotowie ratunkowe oraz powiadomić o zdarzeniu dyrektora szkoły .
3. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone                                  w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia.

4. Dyrektor szkoły powiadamia o wypadku organ prowadzący, rodziców ucznia oraz inspektora BHP.

5. Celem ustalenia okoliczności wypadku dyrektor szkoły powołuje komisję badającą przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokół, który musi zawierać wnioski mające zapobiec powstaniu podobnych zdarzeń.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji są omawiane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA (TERRORYSTY) Z NIEBEZPIECZNYM NARZĘDZIEM LUB BRONIĄ DO SZKOŁY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA :
1. Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) -szybkie zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do pomieszczenia 
2. Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą spowodować próbę wejścia napastnika do pomieszczenia 
3. Zaopiekuj się uczniami ze SPE i uczniami, którzy potrzebują pomocy - należy zwrócić szczególną uwagę na dzieci, które specyficznie reagują na stres i mogą mieć problemy z opanowaniem emocji 
4. Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów mogą zdradzić obecność osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń i zachęcić napastnika do wejścia 
5. Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji 

6. Zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę aby utrudnić obserwację osób zabarykadowanych                       w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące z napastnikami.
7. Nie przemieszczaj się - przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który może zostać zauważony przez napastników 
8. Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi rzuca cień i może zostać zauważone przez napastników 
9. Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze 

10. Jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddając na ślepo strzały przez zamknięte drzwi chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się czy w salach rzeczywiście nikogo nie ma 
11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności same otworzą drzwi. Napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, który ma spowodować otwarcie drzwi 
12. W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być ostatnią szansą na uratowanie życia 
W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą: 
1. Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika 
2. Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon 
3. Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu 

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy może zostać uznane za akt prowokacji i agresji 

5. Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika 
6. Nie zwracaj na siebie uwagi 
7. Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny 
8. Nie oszukuj terrorysty 
9. Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu 
10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami 
11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów 
12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty 
W przypadku działań antyterrorystycznych podjętych przez policję: 
1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać uznany za terrorystę 
2. Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - próba pomocy siłom bezpieczeństwa bez ich wyraźnej zgody czy prośby może zostać potraktowane jako akt agresji 

3. Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości 

4. Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom 
5. Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza skutki użycia gazu łzawiącego 

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami 
7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje mające się przyczynić do skutecznej akcji uwolnienia zakładników i identyfikacji zamachowców 

8. Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona 
9. Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sił bezpieczeństwa należy wykonać polecenia dokładnie tak, jak tego chcą siły interwencyjne 

10. Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru. 
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODŁOŻENIA ŁADUNKU WYBUCHOWEGO W SZKOLE I NA JEJ TERENIE

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA

Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:
1. Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapamiętaj jak największą ilość szczegółów - uzyskane informacje/szczegóły mogą być istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu 
2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje 
3. Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną w szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły 
4. Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału
5. Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy 

6. Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej wyposażenia 
7. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb 
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi 
9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODŁOŻENIA PODEJRZANEGO PAKUNKU W SZKOLE I NA JEJ 

TERENIE

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:
Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA

W przypadku otrzymania podejrzanego pakunku: 
1. Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku 
2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku 
3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala) 
4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły 
5. Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji 
6. Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy 
7. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb 
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły 
9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu 
Ewakuację można przeprowadzić tylko na wyraźną komendę administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sił interweniujących i zgodnie z ich wskazówkami 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK SKAŻENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOŁY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:
W  sytuacji, gdy nastąpiło skażenie szkoły (szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu substancją chemiczną/biologiczną - np. telefon  o zamiarze ataku) należy:

1. Zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru 

2. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe.
3. W budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, 

4. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry 
5. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń 
6. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, oraz prac wymagających dużego wysiłku 
7. Do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów wentylacyjnych 
8. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi. 
W sytuacji, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się należy:
1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy - aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem 
2. Pozamykać okna oraz drzwi, nie dopuścić do przeciągów 
3. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób 
4. Powiadomić osobę odpowiedzialną za zarządzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, nauczyciela zastępującego dyrektora, 
5. Zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować je w rejon ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru 
6. Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby - policja, straż pożarna, pogotowie ratunkowe 
7. Jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego worka 
8. Po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb - policja, straż pożarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skażeń i zakażeń 
9.  W budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, 
10. Sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę przekazać policji. 
11. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry 
12. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń 
13. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, oraz prac wymagających dużego wysiłku 
14. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi. 
W  sytuacji, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie zostało wykryte późno, np. gdy pojawiły się objawy reakcji na substancję lub/i ogniska zachorowań należy:
1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy 
2. Powiadomić osobę odpowiedzialną w szkole za zarządzanie kryzysowe - dyrektora, nauczyciela zastępującego dyrektora
3. Przykryć substancję np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu się 
4. Pozamykać okna oraz drzwi i nie dopuścić do przeciągów 
5. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób
6.  Ogłosić alarm i wszystkich uczniów, nauczycieli oraz pracowników znajdujących się bezpośrednio poza budynkiem, a przebywających na terenie szkoły ewakuować do wnętrza szkoły 
7. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe
8. W szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi wewnątrz osobami odizolować od bezpośredniego otoczenia przygotowując się do ewentualnej kwarantanny 
9. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi. 
Ewakuację można przeprowadzić tylko na wyraźną komendę sił interweniujących i zgodnie z ich wskazówkami 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOŁY  NIEBEZPIECZNYCH MATERIAŁÓW (BRONI, MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH)

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona .
SPOSÓB DZIAŁANIA:

• Należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom –                                               w przypadku zagrożenia przeprowadzić ewakuację osób i mienia.

• Uniemożliwić dostęp osób postronnych do przedmiotów.

• Wezwać policję.

• Poinformować siły policyjne o rozkładzie pomieszczeń w obiekcie i o ich wyposażeniu oraz umieszczeniu tego wyposażenia.

• Pod żadnym pozorem nie dotykać i nie przemieszczać podejrzanych niebezpiecznych przedmiotów lub ładunków.

• Zachować spokój i opanowanie, nie dopuścić do paniki.

POSTĘPOWANIE  W   PRZYPADKU   UZYSKANIA  INFORMACJI  O    PODŁOŻENIU   ŁADUNKU WYBUCHOWEGO
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
sposób działania:
• Zachować spokój i nie odkładać słuchawki.

• Natychmiast powiadomić dyrektora szkoły.

• Podczas rozmowy starać się uzyskać od zgłaszającego jak najwięcej informacji.

• Tak prowadzić rozmowę, aby stworzyć możliwość zidentyfikowania sprawcy chociaż w przybliżeniu.
• Należy      ocenić    czas    przyjęcia  ostrzeżenia, płeć dzwoniącego, akcent, stan – pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, tło rozmowy, itp.

• Należy dążyć do uzyskania odpowiedzi na następujące pytania:

- Czy Pan/Pani podłożyła bombę?

- Kiedy bomba wybuchnie?

- Gdzie jest w tej chwili bomba?

- Jak bomba wygląda?

- Jakiego typu jest to bomba?

- Co spowoduje wybuch?

- W którym miejscu bomba jest umieszczona?

- Dlaczego Pan/Pani podłożyła bombę?

- Skąd Pan/Pani telefonuje?

- Gdzie Pan/Pani się w tej chwili znajduje?

- Jak się Pan/Pani nazywa?

• Nie należy rozpowszechniać samowolnie informacji o otrzymanym zgłoszeniu o podłożeniu bomby; może to spowodować panikę wśród personelu lub osób postronnych, co utrudni działania policji oraz ewentualna ewakuację.

• Osoba przyjmująca zgłoszenie staje się świadkiem zdarzenia i będzie na te okoliczność przesłuchiwana przez policję.
POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI

LUB KOPERTY
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
sposób działania:
• Nie wolno opróżniać zawartości wszelkich podejrzanych przesyłek, nie przenosić paczki lub koperty.

• Nie wolno wdychać oparów, dotykać sprawdzać smaku, przypatrywać się z bliska.

• Należy umieścić ja w jednym, a następnie drugim plastikowym worku, szczelnie je zamykając (zawiązać, zakleić taśmą).

•Powiadomić policję lub straż pożarną.

• Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesyłek:

- twarda koperta,

- otwory w kopercie,

- nierównomierne rozłożenie wagi,

- wewnętrzna koperta,

- wystające druty lub folia,

- zapach,

- podejrzane opakowanie,

- tłuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

- emitowane dźwięki.

- odręczny lub nieczytelny adres, 

- nieprofesjonalnie napisany adres, 

- zastrzeżenia (poufne, do rąk własnych itp.

- zawyżona opłata, 

- błędy ortograficzne, 

- brak adresu nadawcy (brak jakichkolwiek znaków, kto może być nadawcą)

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK WYSTĄPIENIA PRZYPADKÓW PEDOFILII W SZKOLE

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie tego zjawiska.

2. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy powiadomić dyrektora oraz pedagoga szkolnego

3. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić najbliższą placówkę Policji

4. Dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły informację o stwierdzonym zagrożeniu

5. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny powinni podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o osobach, które mogą stwarzać zagrożenie

6. W przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie powinni zostać powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynności sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy molestowania

7. Wychowawca lub pedagog szkolny  przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniem (w obecności rodziców ustala przyczyny i okoliczności zdarzenia)

8. Dyrektor powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia

9. Wychowawca  lub  pedagog szkolny  winien  przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

10. Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania  z udziałem  psychologa  dziecięcego  lub  pedagoga  w  celu zapewnienia opieki na uczennicą/uczniem

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK WYSTĄPIENIA PRZYPADKÓW ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. W przypadku powzięcia przez nauczyciela/rodzica lub inną osobę informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole należy bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły oraz administratora sieci o zaistniałym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, które pokazywały materiały pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez sprawców zdarzenia.

3. Dyrektor szkoły winien przekazać informację o stwierdzonym zagrożeniu pracownikom szkoły

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań

5. Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który rozpowszechniał materiały pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK WYSTĄPIENIA PRZYPADKÓW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WŚRÓD UCZNIÓW

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której uczeń był świadkiem czynności mogących mieć znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujący zawiadomienie powinien powiadomić o zaistniałym wydarzeniu dyrektora szkoły.

2. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawcę klasy, który powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, że uczeń/uczennica świadomie lub nie, dopuszczał się czynności, które mogłyby być uznane za prostytuowanie się, powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

5. Jeżeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły winien pisemnie powiadomić o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub Policję (specjalistę ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenia ucznia, spotkania z pedagogiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły winien powiadomić sąd rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.

7. Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczność podjęcia działań z udziałem psychologa dziecięcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicą, którzy świadomie lub nie dopuszczali się czynności, które mogłyby być uznane za prostytuowanie się.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI WYSTĄPIENIA PRZYPADKÓW   NIEPOKOJĄCYCH ZACHOWAŃ SEKSUALNYCH UCZNIÓW W SZKOLE

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE

Dyrektor lub osoba wyznaczona w przypadku nieobecności.
SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły pracownik powinien powiadomić wychowawcę klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojących zachowań seksualnych uczniów w szkole, a jeżeli jest ich świadkiem, żąda od ucznia zaprzestania czynności i podejmuje z nim rozmowę wychowawczą.

2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje nauczycielowi informację o niepokojących zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez uczniów, którzy brali czynny udział w tego typu zachowaniach

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem oraz informuje o zaistniałym zdarzeniu rodziców ucznia.

4. Jeżeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczające dla zmiany jego zachowań, wychowawca lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informację o zachowaniu ich dziecka, zobowiązując ich jednocześnie do szczególnego nadzoru nad nim

5. Wychowawca może wezwać rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły i przeprowadzić rozmowę                     z uczniem w ich obecności oraz ustalić z nimi dalsze wspólne postępowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiają współpracy lub nie reagują na wezwanie do pojawienia się w szkole, gdy szkoła wykorzysta dostępne jej metody oddziaływań wychowawczych i nie przynoszą one spodziewanych efektów, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopień demoralizacji (np. uprawianie nierządu), dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rejonowy Wydział Rodzinny i Nieletnich lub Policję – Wydział ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez niego przestępstwa (np. gwałtu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły po uprzednim powiadomieniu o zajściu rodziców/opiekunów ucznia, zawiadamia najbliższą jednostkę Policji, która dalej postępuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę.

PROCEDURY OSTĘPOWANIA   W   SYTUACJI  PODEJRZENIA, ŻE
UCZEŃ   PRZEJAWIA   SKŁONNOŚCI 
SAMOBÓJCZE.


OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA:
1. Zaufaj swemu podejrzeniu i znajdź czas dla ucznia.
2. Powiedz mu w rozmowie indywidualnej, ze obawiasz się o niego i że chętnie go wysłuchasz.
3. Zadawaj uczniowi pytanie bezpośrednie- pytaj wprost ( czy myśli o  samobójstwie, jeśli tak , to czy go zaplanował)
4. Staraj  się  okazać,  że  to co słyszysz w rozmowie od ucznia jest dla ciebie szokujące i przeraża   cię                 ( nie dyskutuj, nie prowadź   poradnictwa, nie przyrzekaj , że zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, ponieważ może okazać się to nie  wykonalne)
5.  Nie pozostawiaj ucznia samego. Zapewnij dziecko, że coś z tym można  zrobić, że jego plany nie są   lekceważone , że zagrożenie z czasem minie.
6.  Zapewnij   sobie  wsparcie specjalisty, terapeuty. Wytłumacz dziecku, że pomoc jest w zasięgu ręki                               i należy się po nią   zwrócić.
7.  Powiadom   rodziców   o  zamiarze  dziecka.  Upewnij się , że dziecko  jest   bezpieczne i że dorośli zorganizowali  mu   pomoc.
8. Obserwuj zachowanie dziecka, nawet jeśli uporało się z ostrą fazą  kryzysu.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W   SYTUACJI   REALNEGO 
       ZAGROŻENIA   PRÓBĄ   SAMOBÓJCZĄ  UCZNIA:

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZĄDZANIE:
Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora lub pedagog szkolny. 

SPOSÓB DZIAŁANIA

1. Należy jednoznacznie określić rodzaj zdarzenia.
2. Zawiadomić o zajściu dyrektora szkoły i wychowawcę klasy.
3. Nie pozostawiać ucznia samego, przeprowadzić go w bezpieczne, ustronne  miejsce.
4. Zebrać informacje o okolicznościach zdarzenia – notatka z zajścia * wzór w załączniku 4 
5. Powiadomić rodziców ucznia.
6. W razie konieczności wezwać pomoc- pogotowie ratunkowe, policję, straż.
7. Interwencja powinna przebiegać spokojnie i dyskretnie ( należy o to  zadbać ).
8. Ocenić ryzyko dalszego zagrożenia ( może konieczna okazać się  hospitalizacja ).
9. Chronić ucznia przed dodatkową traumą, związaną np. z kontaktem z    kolegami lub  mediami. 

*Uczeń, który podjął próbę samobójczą, bezwzględnie powinien otrzymać konsultację psychiatryczną. Po powrocie do szkoły należy się uczniowi wsparcie, akceptacja, okazanie zrozumienia. Należy również ocenić ryzyko powtórnej próby. 

Należy liczyć się z ewentualnością zjawiska zakażenia się samobójstwem.
- należy zidentyfikować wszystkich uczniów w złym stanie emocjonalnym po w/w zajściu i otoczyć ich większą uwagą oraz opieką ,
- koledzy, personel i rodzice powinni być poinformowani o wydarzeniu ( popełnienie samobójstwa),
- nie należy gloryfikować zachowania samobójcy ani idealizować jego osoby,
- nie należy organizować w szkole uroczystości wspominkowych ani apeli z tej okazji,
-uczniowie powinni otrzymać informacje , gdzie znajdą pomoc i wsparcie w czasie kryzysu. 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA NA WYPADEK WYSTĄPIENIA ZAGROŻEŃ BEZPIECZEŃSTWA CYFROWEGO.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. W pierwszej kolejności należy zabezpieczyć dowody w formie elektronicznej (pliki z treściami niedozwolonymi, zapisy rozmów w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. 

2. Zabezpieczenie dowodów jest zadaniem rodziców lub opiekunów prawnych dziecka. 

3. W identyfikacji sprawców kluczowe znaczenie odgrywać będą zgromadzone dowody. 
4. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodziców lub opiekunów dzieci uczestniczących w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

5. W przypadku udostępniania treści należy przeprowadzić rozmowę na temat jego postępowania ucznia i w jej trakcie uzmysłowić mu szkodliwość prowadzonych przez niego działań. Działania szkoły powinny koncentrować się jednak na aktywnościach wychowawczych. 

6. W przypadku upowszechniania przez sprawców treści nielegalnych (np. pornografii dziecięcej) należy złożyć zawiadomienie o zdarzeniu na Policję.

7. Dzieci - ofiary i świadków zdarzenia – należy od pierwszego etapu interwencji - otoczyć opieką psychologiczno-pedagogiczną. 

8. Rozmowa z dzieckiem powinna się odbywać w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufności i podmiotowości ucznia ze względu na fakt, iż kontakt z treściami nielegalnymi może mieć bardzo szkodliwy wpływ na jego psychikę. 

9. W jej trakcie należy ustalić okoliczności uzyskania przez ofiarę dostępu do ww. treści. 

10. Należy koniecznie powiadomić ich rodziców lub opiekunów prawnych o zdarzeniu i uzgodnić z nimi podejmowane działania i formy wsparcia dziecka. 

11. W przypadku kontaktu dziecka z treściami szkodliwymi należy dokładnie zbadać sposób, w jaki nastąpił kontakt dziecka z nimi. 

12. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do środowiska rówieśniczego ofiary w klasie, czy szkole, wskazane jest podjęcie działań edukacyjnych i wychowawczych.

13. W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiałów pornograficznych z udziałem nieletniego lub prób uwiedzenia małoletniego w wieku do 15 lat przez osobę dorosłą należy – w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwłocznie powiadomić Policję.

14. Kontakt z treściami szkodliwymi lub niebezpiecznymi może wywołać potrzebę skorzystania przez ofiarę ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapię musi zostać podjęta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

Zgłaszanie nielegalnych treści: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK CYBERPRZEMOCY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. Jeśli zgłaszającym jest ofiara cyberprzemocy, należy  okazać   wsparcie,  z  zachowaniem  jej  podmiotowości i poszanowaniem jej uczuć. Rozmowę należy przeprowadzić w miejscu bezpiecznym, zapewniającym ofierze intymność (dyrektor, pedagog, wychowawca). 

2. Jeśli osobą zgłaszającą nie jest ofiara, na początku prosimy o opis sytuacji. 

3. Realizując procedurę należy unikać działań , które mogłyby wtórnie stygmatyzować  ofiarę  lub sprawcę, Trzeba dokonać oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym żartem (wtedy trzeba podjąć działania profilaktyczne mające na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowań w stronę cyberprzemocy).

4. Należy zabezpieczyć wszystkie dowody związane z aktem cyberprzemocy (np. zrobić kopię materiałów, zanotować datę i czas otrzymania materiałów, dane nadawcy, adresy stron www, historię połączeń , etc.). 

5. Jeśli ustalenie sprawcy nie jest możliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, należy skontaktować się z Policją. Bezwzględnie należy zgłosić rozpowszechnianie nagich zdjęć osób poniżej 18 roku życia (art. 202 par. 3 KK)

6. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, pedagog szkolny powinien przeprowadzić z nim rozmowę o jego zachowaniu. 

7. Cyberprzemoc podlega sankcjom określonym w wewnętrznych przepisach szkoły 

8. W pierwszej kolejności należy udzielić wsparcia ofierze. Musi się ona czuć bezpieczna i zaopiekowana przez dorosłych. 

9. Podczas rozmowy z uczniem – ofiarą cyberprzemocy – należy zapewnić go, że nie jest winny zaistniałej sytuacji oraz że nikt nie ma prawa zachowywać  się w ten sposób wobec niego, a także podkreślić , że dobrze zrobił ujawniając sytuację. Trzeba   podkreślić ,  że  szkoła  nie toleruje przemocy i że zostaną podjęte odpowiednie  procedury interwencyjne. 

10. Należy poinformować ucznia o krokach, jakie może podjąć szkoła i sposobach, w jaki może zapewnić mu bezpieczeństwo.

11. Należy pomóc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodów, zerwaniu kontaktu ze sprawcą, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczeństwa on-line (np. nieudostępnianie swoich danych kontaktowych, kształtowanie swojego wizerunku etc).

12. Pomoc ofierze nie może kończyć się w momencie zakończenia procedury. Trzeba monitorować sytuację. 

13. W działania  wobec  ofiary należy także  włączyć  rodziców/opiekunów ofiary   – trzeba   na   bieżąco   ich   informować    o   sytuacji.  

14. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jeśli jest to wskazane, można zaproponować pomoc specjalisty oraz przekazać informację o możliwości zgłoszenia sprawy Policji.

15. Należy zadbać   o bezpieczeństwo świadków zdarzenia. 

16. Szkoła powinna powiadomić odpowiednie służby (np. sąd rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów (np. nie ma zmian postawy ucznia).

17. Kontaktu z Policją wymagają wszelkie sytuacje, w których zostało naruszone prawo (np. groźby karalne, świadome publikowanie nielegalnych treści, rozpowszechnianie nagich zdjęć z udziałem małoletnich). Za zgłoszenie powinien odpowiadać dyrektor szkoły.

Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111

Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci –

800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA PRYWATNOŚĆI DOTYCZĄCE NIEODPOWIEDNIEGO LUB NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA                      I PRACOWNIKA SZKOŁY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. Gdy sprawcą jest uczeń - kolega ofiary ze szkoły czy klasy, uczniowie lub rodzice winni skontaktować się z dyrektorem szkoły, wychowawcą, pedagogiem szkolnym.

2. W przypadku, gdy do naruszenia prywatności poprzez kradzież, wyłudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorosłych osób trzecich, rodzice winni skontaktować się bezpośrednio z Policją i powiadomić o tym szkołę 

3. W pierwszej kolejności należy zabezpieczyć dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem działania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms). Równolegle należy dokonać zmian tych danych identyfikujących, które zależą od ofiary, tj. haseł i loginów lub kodów dostępu do platform i portali internetowych, tak aby uniemożliwić kontynuację procederu naruszania prywatności. 

4. Jeśli wykradzione dane zostały wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, bądź w innych celach niezgodnych z prawem należy dążyć do wyjaśnienia  tych  działań  i  usunięcia  ich  skutków,  także  tych  widocznych w Internecie.    Likwidacja     stron     internetowych     czy     profili     w portalach społecznościowych, która wymagać będzie interwencji w zebrane dowody musi odbywać się za zgodą Policji (o ile została powiadomiona). Szczególnej uwagi wymagają incydenty kradzieży tożsamości w celu posłużenia się nią np. podczas zakupu towarów online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku należy skontaktować się ze sklepem lub pożyczkodawcą i wyjaśnić charakter zdarzenia.

5. W przypadku, gdy dowody jasno wskazują na konkretnego sprawcę oraz na spełnianie przesłanki, iż sprawca zmierzał do wyrządzenia ofierze szkody majątkowej lub osobistej należy je zabezpieczyć i przekazać Policji. W przypadku, gdy trudno to ustalić, identyfikacji dokonać winna Policja.

6. W przypadku znanego sprawcy, który jednak nie działał z powyższych pobudek, szkoła powinna dążyć do rozwiązania problemu w ramach działań wychowawczo – edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

7. Gdy sprawcą incydentu jest uczeń szkoły, należy wobec niego – w porozumieniu z rodzicami – podjąć działania wychowawcze, zmierzające do uświadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynów, jakich dokonał. Jednym z elementów takich działań powinny być przeprosiny złożone osobie poszkodowanej. Celem takich działań winno być nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatności w codziennym życiu, ale trwała zmiana jego postawy na akceptującą szacunek dla wizerunku i prywatności. Działania takie szkoła winna podjąć niezależnie od powiadomienia Policji/ sądu rodzinnego.

8. Dyrekcja szkoły winna podjąć decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorąc pod uwagę wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawę po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjęciem decyzji o zgłoszeniu incydentu na Policję należy rozważyć, czy istnieją dowody, iż uczeń - sprawca zmierzał do wyrządzenia ofierze szkody majątkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwiązaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

9. Ofiary incydentów należy otoczyć – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieką pedagogiczno-psychologiczną i powiadomić o działaniach podjętych w celu usunięcia skutków działania sprawcy (np. usunięcie z Internetu intymnych zdjęć ofiary, zablokowanie dostępu do konta w portalu społecznościowym). Jeśli kradzież tożsamości, bądź naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkoła winna zapewnić poufność działań, tak aby informacje narażające ofiarę na naruszenie wizerunku nie były rozpowszechniane.

10. Gdy kradzież tożsamości, bądź naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu uczniów szkoły, należy podjąć wobec nich działania wychowawcze, zwracające uwagę na negatywną ocenę naruszania wizerunku ucznia – koleżanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

11. Gdy naruszenie prywatności, czy wyłudzenie lub kradzież tożsamości skutkują wyrządzeniem ofierze szkody majątkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomić Policję.

12. W przypadku konieczności podejmowania dalszych działań pomocowych wobec ofiary, można skierować ucznia, za zgodą i we współpracy z rodzicami, do placówki specjalistycznej, np. terapeutycznej.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA  W PRZYPADKU ZAGROŻENIA ZDROWIA DZIECI W ZWIĄZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. Nauczyciele w szkole powinni zainteresować się przypadkami dzieci nieangażujących się w życie klasy, a poświęcającymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzącymi do szkoły po nieprzespanej nocy. 

2. Reakcja szkoły powinna polegać w pierwszych krokach na ustaleniu skutków zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobów Internetu wywołało u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowań, załamanie się relacji z rodziną czy rówieśnikami). 

3. Osoba, której problem dotyczy, powinna zostać otoczona zindywidualizowaną opieką przez pedagoga/wychowawcę. Pierwszym jej etapem będzie rozmowa, która pozwoli zdiagnozować poziom zagrożenia, określić przyczyny popadnięcia w nałóg (np. sytuacja domowa, brak sukcesów edukacyjnych w szkole, izolacja w środowisku rówieśniczym) i ukazać specyfikę przypadku. 

4. Każde dziecko, u którego podejrzewa się nałóg korzystania z Internetu powinno zostać profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa (warto w tym zakresie skorzystać z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej).

5. Dziecku w trakcie wsparcia należy zapewnić komfort psychiczny - o jego sytuacji i specyfice uwarunkowań osobistych muszą zostać powiadomieni wszyscy uczący go i oceniający nauczyciele.

6.  O ile nie wiedzą o problemie swojego dziecka, niezbędne jest powiadomienie rodziców lub opiekunów prawnych dziecka i omówienie z nimi wspólnych rozwiązań. Tylko synergiczne współdziałanie rodziców i szkoły może zagwarantować powodzenie podejmowanych działań wspierających dziecko.

7. Jeśli świadkami problemu są rówieśnicy dziecka, należy im w rozmowie zwrócić uwagę na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobów Internetu oraz zaapelować o codzienne wsparcie dla dziecka dotkniętego problemem, a także o informowanie wychowawcy w przypadku wystąpienia kolejnych przypadków u innych dzieci.

8. W przypadku zdiagnozowania zaawansowanego uzależnienia od korzystania z zasobów Internetu dziecko powinno zostać skierowane przez szkołę, w bliskiej współpracy z rodzicami, do placówki specjalistycznej oferującej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziałania uzależnieniom. W części przypadków może się okazać konieczna diagnoza i terapia lekarska.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NAWIĄZANIA NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTÓW W INTERNECIE- UWODZENIE, ZAGRO ŻENIE PEDOFILIĄ

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

1. Kluczowe znaczenie w działaniach szkoły ma czas reakcji - szybkość przeciwdziałania zagrożeniu ze względu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzającego się w zachowania w świecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a także wyłudzenie pieniędzy czy przedmiotów dużej wartości. 

2. Należy zidentyfikować i zabezpieczyć w szkole, w formie elektronicznej dowody działania dorosłego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmów w komunikatorach, na portalach społecznościowych; zrzuty ekranowe, zdjęcia, wiadomości e-mail). Jednocześnie – bezzwłocznie - należy dokonać zawiadomienia na Policji o wystąpieniu zdarzenia.

3. Ze względu na bezpieczeństwo nie należy podejmować samodzielnych działań w celu dotarcia do sprawcy, lecz udzielać wszelkiego możliwego wsparcia organom ścigania, m.in. zabezpieczyć i przekazać zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i możliwości szkoły w większości przypadków uwodzenia przez Internet.

4. Nie należy podejmować aktywności zmierzających bezpośrednio do kontaktu ze sprawcą. Zadaniem szkoły jest zebranie dowodów i opieka nad ofiarą i ew. świadkami.

5. W każdym przypadku próby nawiązania niebezpiecznego kontaktu – np. w celu werbunku do sekty lub grupy promującej niebezpieczne zachowania, a także werbunku do grupy terrorystycznej należy przed wszystkim zapewnić ofierze opiekę psychologiczną i poczucie bezpieczeństwa. Podobne wsparcie winno być udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrażających życiu zachowań uczniów (samookaleczenia, zażywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te mogą być inicjowane i wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O możliwym związku takich zachowań dzieci z inspiracją w Internecie należy powiadomić rodziców.

6. Pierwszą czynnością w ramach reakcji na zagrożenie jest otoczenie ofiary pomocą psychologiczno-pedagogiczną we współpracy szkoły z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawcę/ pedagoga /osobę ze szkoły, do której dziecko ma szczególne zaufanie, należy uzyskać wszelkie możliwe informacje o sprawcy i przekazać je Policji. 

7. Należy upewnić się, że kontakt ofiary ze sprawcą został przerwany, a dziecko odzyskało poczucie bezpieczeństwa. Towarzyszyć temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w której tkwić może źródło poszukiwania kontaktów w Internecie. 

8. Wszelkie działania szkoły wobec dziecka winny być uzgadniane z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgodą.

9. Jeżeli zgłaszającym zagrożenie był rówieśnik ofiary, należy również objąć go opieką psychologiczną, pozytywnie wzmacniając jego reakcję na zdarzenie.

10. W przypadkach naruszenia prawa – szczególnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 – obowiązkiem szkoły jest powiadomienie Policji lub sądu rodzinnego.

11. W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby dorosłe rekomenduje się – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi – skierowanie ofiary na terapię do placówki specjalistycznej opieki psychologicznej.

Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111

Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci –

800 100 100

Zgłaszanie nielegalnych treści: Dyżurnet, dyzurnet.pl

PROCEDURA POSTĘPOWANIA - SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOŚĆ SEKSUALNA JAKO ŹRÓDŁO DOCHODU OSÓB NIELETNICH

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
Wyróżniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, które skutkują koniecznością realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materiałów o charakterze seksualnym następuje tylko w ramach związku między dwojgiem rówieśników. Materiały nie uległy rozprzestrzenieniu dalej.

Rodzaj 2. Materiały o charakterze seksualnym zostały rozesłane większej liczbie osób, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Młodzież traktuje materiał jako formę wyrażenia siebie.

Rodzaj 3. Materiały zostały rozesłane większej liczbie osób w celu upokorzenia osoby na nich zaprezentowanej – lub zostają rozpowszechnione omyłkowo, jednak są zastosowane jako narzędzie cyberprzemocy.

SPOSÓB DZIAŁANIA :
1. Identyfikacja sprawcy będzie możliwa przede wszystkim dzięki zabezpieczeniu dowodów - przesyłanych zdjęć, czy zrzutów ekranów portali, w których opublikowano zdjęcie(-a). Jako, że seksting jest karalny, skrupulatność i wiarygodność dokumentacji ma duże znaczenie. Należy przy tym przestrzegać zasad dyskrecji, szczególnie w środowisku rówieśniczym ofiary.

2. Zidentyfikowani małoletni sprawcy sekstingu winni zostać wezwani do dyrekcji szkoły, gdzie zostaną im przedstawione dowody ich aktywności. Niezależnie od zakresu  negatywnych  zachowań  i  działań  wszyscy  sprawcy  powinni   otrzymać wsparcie pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne są także rozmowy ze sprawcami w obecności ich rodziców zaproszonych do szkoły.
Rodzaj 1. 

- Dalsze działania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno- pedagogicznej nie są konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawców zdarzenia, że dalsze rozpowszechnianie materiałów może być nielegalne i będzie miało ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2. 

- Niektóre z tego typu materiałów mogą zostać uznane za pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placówki ciąży obowiązek zgłoszenia incydentu na Policję. Rozpowszechnianie materiałów pornograficznych z udziałem nieletnich jest przestępstwem ściganym z urzędu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego też dyrektor placówki jest zobowiązany do zgłoszenia incydentu na Policję i/lub do sądu rodzinnego. Wszelkie działania wobec sprawców incydentu powinny być podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. 

- Niektóre z tego typu materiałów mogą zostać uznane za pornograficzne – konieczne zgłoszenie takiego przypadku na Policję. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, należy dodatkowo zastosować procedurę: Cyberprzemoc. Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunów powinna być podejmowana przez dyrektora/pedagoga biorącego pod uwagę dobro małoletnich, w zależności od charakteru sytuacji.

3. Pierwszą reakcją szkoły i rodziców, obok dokumentacji dowodów, winno być otoczenie wszechstronną, dyskretną opieką psychologiczno - pedagogiczną ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich działań wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w środowisku rówieśniczym. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna być realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka – ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualności i przeżytego stresu.

4. Jeśli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w środowisku rówieśniczym – np. poprzez przesłanie MMS do uczniów tej samej szkoły lub klasy lub publikację w portalu społecznościowym, należy podjąć działania wychowawcze, uświadamiające negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narażanie się na dotkliwe kary.

5. W przypadku publikacji lub upowszechniania zdjęć o charakterze pornografii dziecięcej (co jest wykroczeniem ściganym z urzędu) dyrektor szkoły jest zobowiązany do powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sądu rodzinnego.

6. Kontakt ofiar z placówkami specjalistycznymi może okazać się konieczny w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzję powinien podjąć dyrektor/pedagog szkolny wspólnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.
PROCEDURA   POSTĘPOWANIA  W PRZYPADKU EWAKUACJI SZKOŁY
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:
•  Decyzję o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoły.

•  Niezwłocznie     powiadamia     wszystkich     pracowników    przebywających  na terenie 

   ewakuowanego odcinka.

•  W pierwszej kolejności ewakuowane są osoby z pomieszczeń zagrożonych.

•  W    dalszej   kolejności ewakuuje się osoby poczynając od najwyższej kondygnacji, ruch 

   rozpoczynają    osoby     ograniczonych    zdolnościach    poruszania    się, strumień ruchu 

   zamykają osoby sprawne fizycznie.

•  Ewakuacja    odbywa     się    zgodnie    z   opracowaną  instrukcją organizacji i przebiegu  

   ewakuacji.

•  Nauczyciel      powinien    uporządkować    grupę w ten sposób, aby bezpośrednio za nim 

    znajdowały się osoby    najsłabsze  fizycznie, grupę zamykają odpowiedzialni uczniowie, 

    którzy mogą, w razie potrzeby, wesprzeć słabszych.

•  Nie należy bez potrzeby otwierać okien i drzwi.

•  Pomieszczenia opuszczane nie powinny być zamykane na klucz

•  Po zakończeniu     ewakuacji    opiekun    grupy   zobowiązany   jest do sprawdzenia listy 

   obecności. 

•  W razie    podejrzenia,   że    ktoś   mógł    pozostać    w    strefie    zagrożonej,       należy 

    powiadomić służby ratownicze.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POŻARU W BUDYNKU

SZKOŁY
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności nauczyciel zastępujący dyrektora

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona 
SPOSÓB DZIAŁANIA:

•  W     sytuacji    zagrożenia    pożarem  należy zachować przede wszystkim spokój, ocenić 

   sytuację i podjąć działania zgodnie z obowiązującymi procedurami.

•  Jeżeli    zauważy    się    pożar    lub    otrzyma  informację o pożarze, należy natychmiast 

   zaalarmować   wszystkie   osoby  znajdujące się w bezpośrednim otoczeniu strefy objętej 

   pożarem oraz Państwową Straż Pożarną lub zadzwonić pod numer alarmowy 112.

•  O zdarzeniu należy poinformować natychmiast dyrektora szkoły lub jego zastępcę.

•  Należy    bezzwłocznie   przystąpić   do gaszenia pożaru przy pomocy sprzętu gaśniczego 

   znajdującego się w budynku.

UWAGA! 

Nie wolno gasić ognia, którego nie jest się w stanie opanować!

Nie gasi się wodą urządzeń pod napięciem oraz cieczy łatwopalnych!

•  Dyrektor zarządza ewakuację ze strefy    zagrożonej. Ewakuacja    odbywa   się    zgodnie    

    z procedurami.

•  Do przybycia Straży Pożarnej   akcją kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

•  Wszyscy   pracownicy muszą bezwzględnie podporządkować się poleceniom kierującego

   akcją.

•  Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wyłączenie dopływu gazu.

•  Jeżeli   to możliwe, dyrektor poleca usunąć z miejsca pożaru i bezpośredniego sąsiedztwa 

   wszelkie znajdujące się tam materiały palne, wybuchowe, toksyczne, a także cenny sprzęt            

   i urządzenia oraz ważne dokumenty, nośniki informacji itp.

•  Nie należy otwierać – bez wyraźnej potrzeby –   drzwi i okien    do pomieszczeń objętych 

   pożarem; dopływ powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu się ognia.

•  Otwierając drzwi do pomieszczeń, w których powstał pożar, należy zachować szczególną   

    ostrożność.

•  Nie należy    wchodzić     do    pomieszczeń    objętych    pożarem, lecz jeśli to konieczne 

   wchodząc  trzeba  zachować szczególną ostrożność, w zadymieniu poruszać się w pozycji 

   pochylonej      lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwięcej powietrza i lepsza 

   widoczność.   Aby     nie stracić orientacji należy poruszać się wzdłuż ścian, poręczy; usta  

   zasłonić np. wilgotną chustką.

•  Po przybyciu właściwych służb bezwzględnie należy stosować się do ich poleceń.

•  Dowódcę    przybyłych    jednostek  należy powiadomić o sytuacji i podjętych dotychczas 

   działaniach.

