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Karczew, dn. 14.05.2019r.

Szkolne Procedury Bezpieczenstwa
I Opieki nad Uczniami

PODSTAWY PRAWNE:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 996 ze zm.).
Ustawa o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2573 ze zm.).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. (Dz. U. z 2019 r. poz. 967 ze zm.).
Ustawa z 10 czerwca 2016 o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U z 2019 r. poz. 796).
Ustawa z 26 czerwca 1997 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. 2005 r. nr 108 poz.
908 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r.
Nr 180, poz. 1493 ze zm.).

Ustawa 0 przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 783,
1458, 2439).

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2017 r., poz. 957, 2439).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. O wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r., poz. 487).

Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 1. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia (t.j. Dz.U. z 2010r.
Nr 136, poz. 914).

Ustawa z 26 pazdziernika z 1982 r. o postgpowanie w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 969).

Ustawy: Kodeks Karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, 2138, z 2017 r. poz. 244, 768, 773,
952, 966, 1214), Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1749, 1948, 2138, 2261, z 2017 r. poz. 244, 768, 773, 966, 1139, 1452), kodeks
cywilny, kodeks postepowania cywilnego. (Dz.U. z 2018r. art. 270).



Zespol Szkot
im. Ks. Kard. Stefana Wyszynskiego,
.y ul. Kardynala Wyszynskiego 4,
, nskiego 05-480 Karczew,
SAUALS Tel/ fax 22 788 24 00
www. zskarczew.pl

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Ustawa z dnia 7 stycznia 1993r. o planowaniu rodziny, ochronie ptodu ludzkiego
i warunkach dopuszczalno$ci przerywania cigzy. (Dz.U. 1993 nr 17 poz. 78, art.2 ust.3).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie ramowych
statutow: publicznej placowki ksztalcenia ustawicznego, publicznej placowki ksztalcenia
praktycznego oraz publicznego o$rodka doksztalcania i doskonalenia zawodowego (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1451).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z, dnia 9 sierpnia 2017 roku
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. 2017, poz. 1591).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztalcenia
ogolnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniow z niepelnosprawnoscig intelektualng
w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoly I
stopnia, ksztalcenia ogolnego dla szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz
ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 356).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 roku zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach 1 placowkach systemu
oswiaty dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu
przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. z 2018 1., poz. 214).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. 2003 nr 26 poz. 226).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
z 2003 r. nr 6, poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania

nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy
Dz.U. 2009 nr 139 poz. 1132

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegodlnych
typach szkot.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 roku w sprawie
nowej podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla czteroletniego liceum
ogblnoksztatcacego, pigcioletniego technikum oraz dwuletniej branzowej szkoty II stopnia.
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Zarzadzenie nr 1619 Komendanta Glownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania

demoralizacji 1 przestgpczosci  nieletnich  oraz  dzialan = podejmowanych
na rzecz maloletnich.
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WSTEP

Bezpieczenstwo to catoksztalt przedsiewzie¢, form oraz sposobow organizowania i ksztattowania
rzeczywisto$ci otaczajacej ludzi w celu zapewnienia im wilasciwych warunkéw funkcjonowania.
Poczucie bezpieczenstwa jest zjawiskiem dynamicznym, podlega zmianom wraz z otaczajaca nas
rzeczywistos$cig. Zagrozenia bezpieczenstwa mozemy podzieli¢ na zewngtrzne — niezalezne
od zycia szkoly 1 wewnetrzne — integralnie zwigzane z zyciem szkoly. Aby zapobiegac 1 skutecznie
reagowa¢ w sytuacjach zmian 1 kryzyséw a przez to umozliwi¢ rozwoj 1 dobre warunki pracy

dla uczniéw i kadry, opracowano procedury reagowania.

DEFINICJA BEZPIECZENSTWA

Bezpieczenstwo to stan, ktoéry daje poczucie pewnosci i gwarancje jego zachowania oraz szanse
na doskonalenie. Jest to jedna z podstawowych potrzeb czlowieka. Odznacza si¢ brakiem ryzyka
utraty czego$ dla czlowieka szczegdlnie cennego — zycia, zdrowia, pracy, szacunku, uczu¢, débr

materialnych i dobr niematerialnych.

METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA.

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujg statla,
biezaca wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen. Koordynatorami wspolpracy powinni by¢:
pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i1 patologii wtasciwej jednostki policji. Do
wspOtpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje sie szkota.

W ramach wspdlpracy policji ze szkolg organizuje si¢:

spotkania pedagogoéw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szkét z zaproszonymi specjalistami
ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestgpczoscia oraz demoralizacjg dzieci
1 mlodziezy w §rodowisku lokalnym,

spotkania tematyczne milodziezy szkolnej z udzialem np. policjantéw migdzy innymi na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii,
wychowania w trzezwosci itp. oraz z mlodszymi uczniami na temat zasad bezpieczefistwa,

przekazywanie informacji policji o zdarzeniach na terenie szkoly wykazujacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidéw oraz przejawach demoralizacji
dzieci 1 mlodziezy,



Zespol Szkot
im. Ks. Kard. Stefana Wyszynskiego,
DU ul. Kardynala Wyszynskiego 4,
, nskiego 05-480 Karczew,
ewle Tel/ fax 22 788 24 00
www. zskarczew.pl

udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podloze
przestgpcze problemow, ktdre zaistnialy na terenie szkoty,

wspolny (szkoty i policji) udziat w lokalnych  programach profilaktycznych zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci
nieletnich,

UWAGA:

. Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktérych mowa w Procedurach, albo gdy
wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslone;j sytuacji, w ktorych
obecnos¢ policji jest konieczna.

Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana
dyrektorowi, wicedyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty, np. z pedagogiem.
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Procedura zapobiegania nieusprawiedliwionej absencji.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

Termin

Ustalenie listy uczniow
uczeszezajacych do poszezegdlnych
klas

Komisja
rekrutacyjna,
Dyrektor

Koniec
sierpnia/wrzesien

Zapoznanie (przypomnienie)
uczniow ze Statutem  Szkoly,
aktami  prawnymi dotyczacymi
realizacji przez nich obowigzku
nauki oraz zasadami
usprawiedliwiania nieobecnosci

w szkole.

Wychowawcy klas

Wrzesien

Zapoznanie rodzicoéw/prawnych
opiekundéw z regulacjami prawnymi
dotyczacymi realizacji przez
mlodziez obowigzku nauki oraz
zasadami usprawiedliwiania
nieobecnosci uczniow w szkole.

Wychowawca
klasy

Wrzesien

Przeprowadzenie diagnozy zespotu
klasowego pod katem sytuacji
opiekunczo-wychowawczej

w rodzinie (diagnoza zagrozen) —
poinformowanie o  wynikach
nauczycieli.

Pedagog szkolny,
wychowawcy Klas

Wrzesien

Systematyczne (na kazdych
zajeciach) sprawdzanie

i odnotowywanie frekwencji
uczniow.

Nauczyciele,
wychowawcy Klas

Na kazdych zaj¢ciach

Kontrola realizacji obowigzku
nauki — wpisy w dzienniku.

Dyrektor,
wychowawcy Klas,
pedagog,
nauczyciele

Na biezaco

Systematyczne egzekwowanie
od uczniow WpisOw —
usprawiedliwien w dzienniczkach
zgodnie z przyjetymi zasadami.

Wychowawcy klas

Na godzinach
do dyspozycji
wychowawcy

Systematyczna kontrola
telefonicznych zgloszen
rodzicéw/opiekundéw dotyczacych
nieobecnosci ich dzieci.

Wychowawcy klas

Na biezaco

Podsumowanie frekwencji uczniow
po zakonczeniu kazdego miesigca
nauki szkolnej.

Wychowawcy klas

Po zakonczeniu
kazdego miesigca
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10. | Informowanie pedagoga szkolnego | Wychowawcy klas, | Na biezaco lub
0 sytuacjach nierealizowania przez | nauczyciele CO najmniej raz
uczniow obowigzku nauki. W miesigcu

11. | Podejmowanie dziatan Wychowawcy klas, | Po zgloszeniu lub
wychowawczych w stosunku pedagog szkolny, w przypadku
do ucznia nagannie realizujacego Dyrektor zaobserwowania

obowigzek nauki.

danego faktu.

Procedura postepowania w przypadku zaobserwowania braku
systematycznej realizacji obowigzku nauki (wagarow).

Lp. Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Sprawdzanie i analiza frekwencji uczniéw. Nauczyciele,

wychowawcy

2. | Kontakt z rodzicami/opiekunami ucznia w przypadku | Wychowawca
pojawienia si¢ powyzej 24 godzin nieusprawiedliwionych.

3. | Przeprowadzenie  na  terenie  szkoly = rozmowy | Wychowawca,
z rodzicami/opiekunami w obecnosci ucznia, zobowigzanie | pedagog
rodzicow do nadzoru, a ucznia do poprawy — sporzadzenie
notatki, poinformowanie pedagoga.

4. | Diagnoza przyczyn nieusprawiedliwionej absencji ucznia | Pedagog,
na podstawie: wychowawca
- indywidualnych rozmoéw z uczniem i rodzicami,

- obserwacji wlasne;j,
- wspOtpracy z wychowawca 1 nauczycielami.

5. | Opracowanie planu kontroli ucznia - przedstawienie | Pedagog
go rodzicom, wychowawcy, nauczycielom.

6. | Poinformowanie rodzicow/opiekunéw o powtarzajgcych | Pedagog
si¢ nieusprawiedliwionych nieobecno$ciach — wyslanie
upomnienia (powyzej 40 godzin).

7. | Ponowny kontakt z rodzicami/opiekunami w przypadku | Pedagog
braku poprawy realizacji obowigzku nauki przez ucznia —
poinformowanie ich o mozliwosci skierowania sprawy
do Sadu Rodzinnego, wspotpraca z policja. W sytuacii,
gdy uczen jest petnoletni, rozpoczyna si¢ procedure zgodna
ze Statutem szkoty.

8. | W przypadku braku wspodlpracy rodzicow/opickunow | Pedagog
ze szkolg) - kontakt z Sadem Rodzinnym — informacja
o braku realizacji obowiazku nauki, prosba o rozpoznanie
sytuacji rodzinne;j.

9. | Ponowne przestanie do rodzicow/opiekunéw upomnienia | Pedagog
z informacja o mozliwosci nalozenia kary administracyjne;.
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Skierowanie wniosku o nalozenie kary administracyjnej
na rodzicOw/opiekundéw ucznia nierealizujgcego obowigzku
nauki.

Dyrektor, pedagog

Procedura postepowania w przypadku braku wspolpracy
ze strony rodzicow/ opiekunow ucznia sprawiajacego problemy

wychowawcze.
Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny
1 Nawigzanie  wspOlpracy z  rodzicami/ prawnymi | Wychowawca
opiekunami ucznia
2 Wspomaganie wychowawcy w nawigzaniu wspolpracy | Pedagog
z rodzicami
3 W przypadku braku wspotpracy lub nie stawienia si¢ | Wychowawca
rodzicow do szkoly na pisemne wezwanie, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoty
4 Jesli nadal naptywajg informacje o przejawach | Dyrektor, pedagog
nieodpowiedniego zachowania ucznia, dyrektor moze
powiadomi¢ Sad Rodzinny lub policje.
V. Procedura postepowania wobec uczniéw/ich rodzicow
lub prawnych opiekunéow w przypadku ucieczki ucznia z zajec
lekcyjnych.
Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Systematycznie (na kazdych =zajeciach) sprawdzanie | Nauczyciele
1 odnotowywanie frekwencji uczniow
2. | Zawiadomienie wychowawcy (w przypadku jego | Nauczyciele
nieobecnosci dyrektora lub pedagoga) o ucieczce ucznia
z zaje¢ lekcyjnych.
3. | Niezwloczne zawiadomienie rodzicow/opiekunéw ucznia | Wychowawca,
o ucieczce ich dziecka ze szkoly — przekazanie prosby | pedagog

0 podjecie wobec dziecka stosownych dzialan

zapobiegawczych.
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V.

Procedura w przypadku wczeSniejszego zwalniania ucznia
ze szkoly.

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

Uczen, ktory chee opusci¢ szkole wezeéniej niz to wynika
z jego planu zaje¢, musi przedstawi¢ wychowawcy,
nauczycielowi, pedagogowi lub dyrekcji szkoty pisemne
zwolnienie od rodzicow (moze by¢ wyslane w wersji
elektronicznej przez rodzica np.: wiadomos$¢ w dzienniku
elektronicznym Librus ).

W przypadku nieprzewidzianej sytuacji, w ktorej rodzic
chce zwolni¢ wezesniej swoje dziecko, moze to uczynic:

a) odbierajac je osobiScie ze szkoly, zglasza ten fakt
wychowawcy, nauczycielowi lub w sekretariacie szkoty
(wychowawca,  nauczyciel, dyrekcja  potwierdzaja
zwolnienie w dzienniku),

b) jezeli rodzic nie moze przyby¢ do szkolty po swoje
dziecko, a zwalnia je udzielajac zgody telefonicznie,
wychowawca, nauczyciel lub pracownik w sekretariacie
weryfikuja rozméwce, dzwonigc pod wskazany wczesniej
przez rodzica numer telefonu (dziatania te zapisuje si¢
do dziennika elektronicznego w zaktadce ,,Uwagi”).

Uczen pehloletni zwalnia si¢ z lekcji samodzielnie,
informujac o tym fakcie wychowawce i wypehiajac druk
zwolnienia dost¢pny w sekretariacie szkoty. W przypadku,
gdy wychowawca jest nieobecny, uczen zwalnia
si¢ u nauczyciela, na ktérego zajeciach bedzie nieobecny
lub u wicedyrektora, dyrektora szkoty, ew. w sekretariacie
szkoty. Fakt ten zostaje odnotowany przez osobg, u ktorej
si¢ zwalnia (wychowawceg, nauczyciela) w dzienniku
elektronicznym w zakladce ,,frekwencja”.

Nauczyciele,
pedagog,
sekretariat szkoty,
dyrekcja.

VI.

Procedury post¢epowania wobec ucznia, u ktorego pojawily
si¢ trudnosci dydaktyczne.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Systematyczna analiza osiagnie¢ edukacyjnych ucznidw Nauczyciele

2. | Diagnoza przyczyn trudno$ci w nauce w przypadku ich | Nauczyciele,
wystgpienia: pedagog

- rozmowa z uczniem i rodzicami/opiekunami,

- skierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami
do poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej
specjalistycznej.
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3. | Zorganizowanie na terenie szkoly roznorodnych form | Wychowawcy,
pomocy uczniom z trudnosciami dydaktycznymi lub | pedagog,
uczniom z dysfunkcjami zgodnie z zaleceniami PP-P: nauczyciel
- objecie ucznia pomoca kolezenska,

- indywidualna opieka pedagoga szkolnego,
- udziat w zaje¢ciach dydaktyczno-wyréwnawczych, Rodzic
- udziat w zajeciach korekcyjno-kompensacyjnych. Rodzic

4. | Prowadzenie systematycznej kontroli odnosnie | Wychowawcy,
wykorzystywania przez ucznia formy pomocy i opieki | Pedagog
oferowanej przez szkole — wspdlpraca z rodzicami.

VII. Procedura postepowania wobec ucznia znajdujgcego

sie w trudnej sytuacji materialnej.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Wychowawca klasy analizuje sytuacje ucznia na podstawie | Wychowawca
obserwacji, przeprowadzonych ankiet, rozmow | klasy, pedagog,
i wywiadow (wrzesien) - diagnoza. dyrektor szkoty.
2. | Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji
informuje pedagoga szkolnego o potrzebie pomocy
uczniowi; wspolnie z pedagogiem podejmuja dziatania
majace na celu udzielenie uczniowi wsparcia (w miare
mozliwosci) badz wskazania instytucji pomocowych.
3. | Pedagog szkolny informuje rodzicoOw ucznia o istniejagcych
instytucjach pomocowych.
4. | O udzieleniu mozliwych form pomocy uczniowi decyduje
pedagog szkolny, wychowawca klasy oraz dyrektor szkoty.
5. | W miar¢ mozliwosci szkoty potrzebujacy uczen otrzymuje
paczke zywno$ciowa, Swigteczng, odziez lub obuwie.
VIII. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia przemocy
w rodzinie.
Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | W przypadku uzyskania informacji, ze uczen jest ofiarg | Nauczyciele,
przemocy w rodzinie, nauczyciel powinien poinformowa¢ | wychowawca,
o swoich podejrzeniach wychowawce, pedagoga | dyrektor, pedagog.
1 dyrektora szkoly.
2. | Pedagog szkolny wraz z wychowawca przeprowadzaja
rozmow¢ z uczniem w celu uzyskania informacji na temat
czynnikow ryzyka krzywdzenia dziecka w rodzinie.
3. | Uczen zostaje odprowadzony do pielggniarki szkolnej,
ktéra udziela pierwszej pomocy medycznej i dokonuje
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opisu obrazen ucznia.

Pedagog wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych
i przeprowadza z nimi rozmow¢ na temat sytuacji
w rodzinie oraz informuje o podjeciu przez szkote dalszych
dziatan w tej sprawie oraz o prawnych konsekwencjach
stosowania przemocy wobec dziecka 1 obowigzkach szkoty.
Jezeli rodzice odmawiaja wspdlpracy lub odmawiajg
podjecia dziatan proponowanych przez szkolg, pedagog
szkolny podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury
,Niebieskiej Karty”.

Pedagog szkolny wraz z  wychowawca  klasy
przeprowadzaja rozeznanie sytuacji w rodzinie ucznia
i konsultacje z dzielnicowym Komisariatu Policji w celu
uzyskania informacji o ewentualnych interwencjach
w rodzinie.

Nauczyciele prowadza obserwacje ucznia w szkole:
na zajeciach lekcyjnych, przerwach oraz podczas zajec
z wychowania fizycznego pod katem objawow przemocy.
Ucznia w szkole nalezy obja¢ pomoca psychologiczno-
pedagogiczng.

W przypadku, gdy podjete dzialania w celu rozeznania
sytuacji w rodzinie potwierdzaja przemoc w rodzinie
pedagog szkolny zglasza fakt dyrektorowi szkoty
1 podejmuje decyzje¢ o uruchomieniu procedury
,Niebieskiej Karty”.

W sytuacji uruchomienia procedury ,Niebieskiej Karty”,
osoba interweniujgca uzupelnia w obecno$ci ucznia
(jezeli sprawcami przemocy s3 rodzice) formularz
,,Niebieska Karta — A”.

Po wypehieniu formularza ,Niebieska Karta - A”
przekazuje si¢ formularz ,Niebieska Karta — B” rodzicowi
ucznia, opiekunowi prawnemu badz osobie, ktora zglosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

Formularza ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje
si¢ osobie, wobec ktdrej istnieje podejrzenie, ze stosuje
przemoc w rodzinie.

Kopi¢ wypehionego formularza ,Niebieska Karta — A”
pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji pedagoga
szkolnego.
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IX.

Procedury postepowania w przypadku eurosieroctwa.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

Gromadzenie i analizowanie danych liczbowych
o uczniach, ktoérych rodzic/rodzice pracuja za granica.
Monitorowanie  frekwencji  tych  ucznibw  oraz
diagnozowanie potrzeb i trudnosci na podstawie postepow
W nauce i zachowania.

Informowanie odpowiednich instytucji o stwierdzonych
przypadkach braku opieki nad uczniem w zwigzku
z wyjazdem rodzicOw za granice.

Udzielanie (w miar¢ mozliwosci) pomocy materialnej
uczniom.

Omowienie podczas spotkan z rodzicami tematow
z zakresu zasad formalnego ustanowienia opieki nad ich
dzieckiem w przypadku wyjazdu rodzicéw za granic¢ oraz
poinformowanie szkoly, kto sprawuje opieke nad ich
dzieckiem podczas nieobecnosci rodzicow.

Wychowawca,
pedagog szkolny,
dyrektor.

X,

Procedura postepowania  wobec

demoralizacjq.

ucznia

Zagrozonego

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

Zapoznanie ucznidw na poczatku roku szkolnego
1 rodzicow na zebraniach z przepisami prawa — ,,Ustawa
0 postepowaniu w sprawach nieletnich”.

Pedagog

W przypadku zaobserwowania przejawow demoralizacji
(palenic papierosow, ucieczki z domu, spozywanie
alkoholu, narkotykoéw, prostytucja, itd.) zawiadomiony
powinien zosta¢ dyrektor, wychowaweca, pedagog szkolny.

Kazda osoba, ktora
zaobserwowala
przejawy
demoralizaciji

Wychowawca i pedagog:

- powiadamiaja o nagannym zachowaniu ucznia jego
rodzicéw/prawnych opiekunow,

- zobowiazuja rodzicoéw/prawnych opiekunéw
do skutecznej opieki nad ich dzieckiem i jego kontroli—
notatka w dzienniku elektronicznym szkotly (zakladka
Dziennik/widok dziennika /klasa/kontakty z rodzicami),

- przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem — notatka
w dzienniku elektronicznym,

- obejmuja ucznia opieka pedagogiczno — terapeutyczng
na terenie szkoty — wpisy w teczce ,,Indywidualna praca
z uczniem”

Wychowawca,
pedagog

W przypadku braku wspolpracy ze strony rodzicow lub
powtarzajacych  si¢  nagannych zachowan ucznia

Dyrektor, pedagog

12
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o problemach dziecka zostaje powiadomiony Sad Rodzinny
i policja.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez
ucznia, ktory  ukonczyt 17  lat,  przestepstwa
sciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
postepowania karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel
instytucji  jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic
o tym prokuratora lub policje.

Dyrektor szkoty

XI.

Procedura postepowania w przypadku nieletniej uczennicy
bedacej w ciazy.

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy
wychowawca, pedagog lub inna osoba dorosta, do ktorej
uczennica ma zaufanie przeprowadza z uczennicg
dyskretny wywiad potwierdzajacy cigze.

W przypadku uzasadnionych podejrzen cigzy u nieletniej
nalezy wezwaé jej rodzicow lub prawnych opiekunow
w celu poinformowania o tym fakcie.

Nalezy otoczy¢ opiekg uczennice w cigzy zapewniajac jej
pomoc i przywileje niezbedne do ukonczenia przez nig
edukacji w Zespole Szko6t w Karczewie (art.2 ust.3 Ustawy
o0 planowaniu rodziny).

W miar¢ mozliwosci nalezy zapewni¢ uczennicy w cigzy
terminowe wywigzywanie si¢ z obowigzkow szkolnych
oraz opieke i pomoc pedagogiczng 1 psychologiczna.

Wychowawca,
pedagog lub inna
osoba dorosta, do
ktorej  uczennica
ma zaufanie.

XIl.

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
telefonu komorkowego w Kklasie.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Uczen nie moze uzywac telefonu komorkowego, jezeli | Nauczyciele,
znajduje si¢ w sali lekcyjnej, pracownicy szkotly,
2. | W przypadku uzywania przez ucznia telefonu | pedagog, dyrektor
komorkowego w klasie kazdy pracownik szkoty ma prawo | szkoty.
odebra¢ uczniowi telefon. Telefon jest przekazywany
do depozytu, a uczen utrzymuje uwage negatywna
(zaktadka ,,Uwagi” w dzienniku elektronicznym).
3. | Zatrzymany w depozycie telefon moze odebra¢ jedynie
rodzic lub prawny opiekun ucznia
4. | W przypadku, gdy uczen uzywajacy telefonu
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komorkowego (W tym uczen petnoletni) w sali lekcyjnej
nie odda go pracownikowi szkoty, mimo ze zostanie o to
przez niego poproszony, otrzymuje pisemng nagan¢ 0Oraz
wpis w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,,Uwagi”.

XIIl. Procedura postepowania w przypadku
papierosow (w tym e-papierosow) do szkoly.

przyniesienia

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

Odebranie  uczniowi  papierosow, zabezpieczenie
papieroséw w depozycie.

Powiadomienie o zaistniatej sytuacji wychowawce,
pedagoga i1 dyrektora szkoty.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej zZ uczniem,
odnotowanie faktu w dzienniku.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia
oddania  nauczycielowi lub  pracownikowi szkoly
papierosow lub zachowuje si¢ agresywnie, rodzic zostaje
wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym. Dokonanie
wpisu do dziennika elektronicznego o zaistniatym
incydencie w zaktadce ,,Uwagi”

Ustalenie przez wychowawce, pedagoga 1 dyrektora szkoty
sankcji wobec ucznia w oparciu o statut szkoty.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej
informacji na temat wyciggni¢tych w stosunku do ucznia
konsekwencji wynikajacych ze Statutu szkoly.

Nauczyciel
interweniujacy
lub wychowawca.

XIV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia
tytoniu przez ucznia na terenie szkoty lub podczas wycieczki szkolnej.

Lp.

Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Zgloszenie faktu wychowawcy klasy, pedagogowi | Pracownicy szkoty,
szkolnemu. wychowawca,
2. | Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych | dyrektor, pedagog
opiekunéw ucznia oraz dyrektora szkoty. szkolny.
3. | Rozmowa dyscyplinujaca 1 profilaktyczna —
powiadomienie  ucznia ~w  obecnosci  rodzicow
0 konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez
osoby niepetoletnie, zobowigzanie ucznia do poprawy
zachowania.
4. | Udzielenie upomnienia i ustalenie kary za popetiony czyn
zgodnie ze Statutem szkoty.
5. | Wychowawca monitoruje zachowanie ucznia.
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6. | W przypadku braku poprawy i dalszej demoralizacji nalezy
zawiadomi¢ Sad Rodzinny
XV. Procedura w przypadku posiadania przez ucznia alkoholu
na terenie szkoly.
Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Zazadanie oddania alkoholu przez ucznia; zabezpieczenie | Pedagog,
alkoholu w depozycie. wychowawca
2. | Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, | lub nauczyciel
wicedyrektora, pedagoga szkolnego. interweniujacy
3. | Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem: ustalenie
pochodzenia alkoholu, sposobu pozyskania od 0s6b
trzecich itp.
4. | Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia;
rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami
(opiekunami). Wydanie rodzicom alkoholu za ich
pisemnym potwierdzeniem.
5. | W przypadku ucznia petoletniego alkohol zabezpieczamy
w depozycie i oddajemy go za pokwitowaniem
po zakonczeniu zaj¢¢ danego dnia.
6. | Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie, dokonanie
podpisu przez rodzicow ucznia. Notatke przechowujemy
w dokumentach wychowawcy.
7. | Przekazanie ucznia rodzicom (opiekunom).
8. | Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych
okolicznosci zdarzenia (np. rozmowa ze swiadkami).
9. | Ustalenie przez wychowawce i1 dyrektora szkoty sankcji
w stosunku do ucznia w oparciu o Statut szkoty.
10. | Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej
informacji na temat wyciaggni¢tych w stosunku do ucznia
konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.
11. | Zawiadomienie rodzicow (opiekunow), ze w sytuacji

kolejnego incydentu szkota powiadomi Sad Rodzinny.
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XVI.

Procedura w przypadku przyjscia do

szkoly ucznia

pod wplywem alkoholu lub narkotykow lub ich spozywania

na terenie szkoly.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

Ocena sytuacji przez nauczyciela (wzigcie pod uwage
zachowania ucznia, dokonanie konfrontacji z innym
pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci).
Odizolowanie ucznia od rowiesnikOw 1 zapewnienie mu
opieki, ograniczenie dostegpu do niebezpiecznych
przedmiotow.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty,
wychowawcy klasy, pedagoga. Dyrektor wyznacza osobe,
pod ktorej opieka ma zosta¢ uczen.

Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.
Zawiadomienie rodzicow/opiekunéw, ktorych zobowigzuje
si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty; gdy
rodzice /opiekunowie odmowig odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu
do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz,
po ustaleniu  aktualnego stanu  zdrowia ucznia
1w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Jednoczesnie  przeprowadzenie  rozmowy  wstgpnej
z uczniem, ustalenie miejsc, ilosci wypitego alkoholu
lub przyjetego narkotyku, sposobu ich pozyskania, udzialu
osob trzecich.

Szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy
rodzice ucznia bedacego pod wplywem alkoholu
odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku
stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo
do policyjnych pomieszczen dla o0s6b zatrzymanych
na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin).

O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/
opiekunéw oraz Sad Rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18
lat.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 431
ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

Wychowawca,
nauczyciel
interweniujacy,
psycholog lub
pedagog szkolny.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi; nalezy
o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tej instytuciji.

Sporzadzenie  notatki o  zaistniatym  incydencie
1 0 przekazaniu ucznia pod wpltywem alkoholu rodzicom.
Notatke podpisujg rodzice, nauczyciel interweniujacy
1 drugi wspolpracujacy z nim nauczyciel (wychowawca,
pedagog). Notatke przechowujemy w dokumentacji
wychowawcy.

Przekazanie ucznia rodzicom.

W razie potrzeby rozmowa z innymi uczestnikami zajscia,
swiadkami, innymi uczniami, ustalenie okoliczno$ci
zdarzenia.

W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje
dziatania zgodne ze Statutem Szkoty.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej
informacji na temat wyciggni¢tych w stosunku do ucznia
konsekwencji  wynikajacych ~ ze  Statutu  szkotly.
Poinformowanie rodzicow (opiekundéw), ze w sytuacji
kolejnego incydentu szkota powiadomi Sad Rodzinny.
Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed
ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu
lub narkotykow na terenie szkoly lub rodzice wykazuja
lekcewazacy  stosunek do  problemu, to szkofa
ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty
ds. nieletnich) lub Sadu Rodzinnego.

Jezeli  sytuacja tego  wymaga, przeprowadzenie
(po pewnym czasie) z uczniem i jego rodzicami rozmowy,
ktora ma na celu przeanalizowanie calego wydarzenia
i ustalenie sposobu zapobiegania takim sytuacjom
w przysztosci.

XVIl.  Procedura postepowania w przypadku,
podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk.

gdy nauczyciel

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialny

Nauczyciel ma prawo zadaé, aby uczen przekazal mu
te substancje, pokazal zawarto$¢ plecaka szkolnego
oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie wykonuje
samodzielnie czynnosci przeszukiwania lecz w obecno$ci

innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor)

Nauczyciel
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2. | Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty. Nauczyciel

3. | Dyrektor lub wychowawca/ pedagog wzywa rodzicow | Nauczyciel,
opiekunéw do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole. dyrektor, pedagog

4. | Gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania | Nauczyciel
nauczycielowi substancji i odmawia pokazania zawartosci
plecaka, nalezy wezwa¢ policje, ktora dokona
odpowiednich czynnosci.

5. | Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel | Nauczyciel,
zabezpiecza ja i bezzwlocznie informuje dyrektora, a ten | dyrektor
przekazuje ja do jednostki policji. Jednoczesnie ustala
od kogo uczen nabyl te substancje. Cale zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokfadng notatke.

Notatke przechowujemy w dokumentacji wychowawcy.

6. | Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci | Policja
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$é
zastrzezona wylacznie dla policji.

7. | W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez | Sad Rodzinny
ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat nalezy zawiadomic
rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia, policj¢ lub Sad
Rodzinny, a w przypadku popekienia przestgpstwa przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje
(art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

XVIIl. Procedury postegpowania wobec ucznia zachowujacego
si¢ agresywnie w czasie przerwy.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Bezpieczenstwo w czasie przerwy kontroluje nauczyciel | Nauczyciel
dyzurujacy — rozstrzyga spory.

2. | Na zajeciach uczniowie zostaja poinformowani o zasadach | Wychowawcy
bezpiecznego zachowania w trakcie trwania przerw | Nauczyciele
(wrzesien): dyzurujacy

- na przerwach obowigzuje zakaz biegania po korytarzach
i schodach,

- uczniowie mogg korzystac z toalety podczas przerwy;

- w uzasadnionych przypadkach uczen moze skorzysta¢
z toalety w trakcie trwania lekcji, ale fakt ten musi by¢
podyktowany wzgledami zdrowotnymi (ztym
samopoczuciem lub za§wiadczeniem od lekarza),

- uczniowie nie przesiadujag w toaletach podczas przerw;
zatatwiaja potrzebe fizjologiczng 1 opuszczaja toalete;

- kanapki (jedzenie) nalezy spozywa¢ w taki sposob,
aby nie $mieci¢ (wszystkie odpadki wyrzucamy do kosza),
- uczniowie maja obowigzek dbaé o czystos¢ korytarzy,
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- zabrania si¢ rzucania jakimikolwiek przedmiotami,

- w przypadku, gdy uczen =zauwazy jakiekolwiek
niebezpieczne zachowanie innych ucznidow, zawiadamia
o0 tym fakcie nauczyciela dyzurujacego.

Nauczyciel dyzurujacy, ktoéry zauwazyt agresywne
zachowanie ucznia (grupy ucznidéw) rozwigzuje problem.

Nauczyciel
dyzurujacy

Agresywne zachowanie ucznia nauczyciel dyzurujacy
zglasza wychowawcy klasy, pedagogowi
1 wicedyrektorowi, powiadamia rodzicow.

Nauczyciel,
wicedyrektor

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych
dyrektor lub pedagog powiadamia Sad Rodzinny.

Dyrektor, pedagog

W przypadku bdjki nastepuje powiadomienie dyrektora,
wezwanie pedagoga, rodzicow, policji.

Nauczyciel,
dyrektor, pedagog,
rodzice

XIX.

Procedura postepowania  wobec  ucznia
si¢ agresywnie w czasie zaje¢ lekcyjnych
prowadzenie lekcji).

zachowujgcego
(utrudniajgcego

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

Poinformowanie uczniow o zasadach bezpiecznego
zachowania si¢ w czasie lekcji (zasady BHP) - wrzesien.

Wychowawcy,
nauczyciele
przedmiotu

Nauczyciel, ktory zauwazyt agresywne zachowanie ucznia
(grupy ucznidw) na zajeciach samodzielnie rozwigzuje
problem.

Nauczyciel

W przypadku braku reakcji za strony ucznia nauczyciel,
za posrednictwem pracownika obshugi lub wyznaczonej
osoby, prosi o interwencje wychowawce lub pedagoga
szkolnego.

Nauczyciel,
wyznaczona osoba

Wychowawca lub pedagog wyprowadza ucznia z klasy
1 przeprowadza z nim rozmow¢ wyjasniajaca.

Wychowawca,
pedagog

W przypadku, gdy uczen nie wyraza chgci poprawy
swojego zachowania, o zaistnialej sytuacji zostaja
powiadomieni rodzice/opiekunowie ucznia.

Wicedyrektor,
pedagog,
wychowawca

W przypadku razacego naruszenia prawa, np. godnosci
nauczyciela, nietykalnos$ci osobistej, itp. o zajsciu zostaja
powiadomieni rodzice/opiekunowie w celu
natychmiastowego stawiennictwa oraz zawiadomiona jest
policja /Sad Rodzinny.

Dyrektor
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XX. Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania ucznia
z chorobg psychiczng.

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

o

10.

Nauczyciel uczacy, po rozpoczeciu zaje¢ 1 sprawdzeniu
listy obecnosci, zglasza fakt  dluzszej nieobecnosci
na swoich zajeciach ucznia, ktory byl obecny
na poprzednich zajeciach, pedagogowi szkolnemu, innemu
nauczycielowi, wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoty
(w  naglych  przypadkach  sekretarzowi  szkoty
czy pracownikowi obstugi) przez wybrang osobe z klasy;
Osoba, do ktorej problem zostal zgloszony, jest
zobowigzana do podjecia dziatan, aby odnalez¢ ucznia
w szkole, zapewni¢ mu bezpieczenstwo 1 doprowadzi¢
na lekcje.

W przypadku, gdy uczen odmawia poj$cia na lekcje, osoba
interweniujgca wzywa telefonicznie rodzicow ucznia lub
pomoc medyczng do szkoty; do czasu przybycia pomocy
uczniowi zapewnia si¢ opieke.

O zaistnialej sytuacji, agresywnego zachowania ucznia
na lekcji, nauczyciel prowadzacy informuje wicedyrektora
szkoty, pedagoga  szkolnego lub nauczyciela
przebywajacego w tym czasie W pokoju nauczycielskim,

w naglych przypadkach sekretarza szkoty lub pracownika
obstugi, wysylajagc wytypowanego ucznia z klasy.

Zanim wezwana osoba dotrze do klasy, nauczyciel
prowadzacy lekcje podejmuje dzialania interwencyjne
wobec ucznia (probuje go uspokoi¢, wyciszy¢ jego emocje,
reaguje spokojnie, lecz konsekwentnie) oraz zapewnia,
w miar¢ swoich mozliwos$ci, opieke pozostatym uczniom
w klasie; uczen nie moze pozosta¢ sam.

Osoba, ktéra zostala wezwana do pomocy, odizolowuje
ucznia od klasy, zapewniajac mu bezpieczenstwo.

Kazda osoba wezwana do pomocy musi udzieli¢ wsparcia
nauczycielowi prowadzacemu zajecia.

O zaistnialej sytuacji informowany jest dyrektor szkoty,
Jezeli po odizolowaniu uczen nadal zachowuje
si¢ agresywnie, osoba interweniujaca stara si¢ doprowadzi¢
go do pielegniarki szkolnej (jesli petni ona tego dnia dyzur
w szkole); w innym przypadku wzywa telefonicznie jego
rodzicow lub pomoc medyczna.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami, gdy uczen nadal
jest agresywny, osoba interweniujaca zglasza ten fakt
do dyrektora szkoty, ktory podejmuje decyzje o wezwaniu

Pedagog,
nauczyciele,
WSZzyscy
pracownicy szkoty,
dyrektor
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pogotowia ratunkowego, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow.

11. | Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow ucznia
o podjetej decyzji.

12. | Jezeli rodzice nie wspotpracujg ze szkotg lub podjete przez
nich dziatania sg nieskuteczne, a akty agresji powtarzaja
si¢, co stanowi zagrozenie dla innych uczniow, dyrektor
szkoly zawiadamia Sad Rodzinny.

XXI. Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnoSci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska,
grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami,
agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela
lub pracownika szkoly).

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow. Nauczyciel, ktory
2. | Przeprowadzenie rozmowy przez pedagoga szkolnego | zauwazyt

lub dyrektora szkoly z wuczniem, ktory naruszyl | zdarzenie.
nietykalno$¢ nauczyciela lub pracownika szkoty.
Powiadomienie policji 1 Sgdu Rodzinnego.

4. | Obnizenie oceny z zachowania oraz odpowiedni wpis
do dziennika (zaktadka Dziennik/widok dziennika
/Klasa/notatki-uwagi o uczniach).

5. | Nagana dyrektora szkoty.

=

w

XXI1.Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego i cudzej wlasnosci.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Interwencja — powstrzymanie ucznia, ktory dopuscit si¢ | Kazdy pracownik
dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci. szkoty, ktory

2. | W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia tozsamosci tego | zauwazyt

ucznia, rozmowa ze wszystkimi osobami mogacymi | zdarzenie.
znajdowa¢ si¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci
majacych na celu ustalenie sprawcy dewastacji.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody, wezwanie policji.

Wszczecie procedur majacych na celu wyciagniecie
konsekwencji materialnych wobec rodzicéw ucznia, ktory
dopuscit si¢ dewastacji.

6. | Zastosowanie kary przewidzianej Statutem szkoty.

ok w
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XXIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Rozmowa wychowawcy, pedagoga szkolnego z uczniem | Wychowawca,
celem ustalenia przyczyn i okolicznosci kradziezy. pedagog, dyrektor.

2. | Poinformowanie dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

3. | Wezwanie do szkotly rodzicOw ucznia 1 przekazanie im
informacji o konsekwencjach wynikajacych ze Statutu
szkoty.

4. | Sporzadzenie zapisu w dokumentacji szkolnej.

(zaktadka Dziennik/widok dziennika /klasa/notatki-uwagi
0 uczniach).

5. | Zobowigzanie ucznia do oddania poszkodowanemu/nym
skradzionego przedmiotu, ewentualnie pokrycie przez
niego lub jego rodzicow/prawnych opiekunow kosztow
skradzionego przedmiotu.

6. | W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow
powiadomienie policji.

7. | Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

XXIV. Procedura postepowania wobec wucznia, ktory dokonal
sfalszowania dokumentow szkolnych np. w dzienniku, legitymacji
szkolnej, itp.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkolnego | Nauczyciel,

i dyrektora 0 popelieniu przez ucznia sfalszowania | pedagog szkolny,
dokumentow. wychowawca,

2. | Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw | dyrektor.
zdarzenia.

3. | Powiadomienie rodzicéw (opiekundéw) ucznia — Sprawcy.

5. | Wuzasadnionych przypadkach powiadomienie policji.

6. | Zabezpieczenie ewentualnych dowodow falszerstwa

i przekazanie ich policji.

7 Ukaranie ucznia przez Sad za popehienie czynu zgodnie

z art. 270 Kodeksu Karnego (Dz.U.2018.0.1600 t.j. -
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r.)
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XXV. Procedura postepowania w sytuacji ujawnienia

cyberprzemocy.

przypadku

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.
2.

3.

o s

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.
Niezwloczne powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty
i pedagoga szkolnego.
Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, zabezpieczenie dowodoéw
oraz identyfikacja sprawcy, zablokowanie zamieszczonych
W Internecie materiatdw. Przy wykonywaniu tych
czynnosci nalezy skorzysta¢ z pomocy nauczyciela
informatyki.

Wezwanie rodzicéw ucznia.

Wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy

cyberprzemocy oraz praca pedagogiczna nad zmiang jego

postawy:

*rozmowa 2z uczniem - sprawcg przemocy o jego
zachowaniu - sprawca otrzymuje jasny komunikat o tym,
ze szkota nie akceptuje zadnych form przemocy,

*uczen zostaje zobowigzany do zaprzestania swojego
dziatania i usunigcia z sieci zamieszczonych materiatow,
W sytuacjach szczegolnie drastycznych oraz w przypadku,
gdy sprawcy nie udato si¢ ustali¢, nalezy bezwzglednie

powiadomi¢ policj¢ oraz Sad Rodzinny.

Otoczenie ofiary cyberprzemocy opieka.

Nauczyciele,
pedagog, dyrektor.

XXVI. Procedura postepowania wobec ofiary cyberprzemocy.

P.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

Eal A Al

o

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Rozmowa z ofiarg i udzielenie jej wsparcia.
Poinformowanie dyrektora i pedagoga szkolnego.
Ujawnienie okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj wykorzystanego
materiatu, sposodb rozpowszechnienia, ustalenie sprawcow,
swiadkoéw zdarzenia).

Zabezpieczenie dowodow.

Poinformowanie = rodzicow poszkodowanego ucznia
o zdarzeniu oraz o dzialaniach podjetych w tej kwestii
przez szkolg; udzielenie rodzicom porady i pomocy.
Zapewnienie pomocy psychologicznej poszkodowanemu
uczniowi, skierowanie do poradni specjalistycznej.
Monitorowanie sytuacji ucznia. Jezeli przestgpstwo ma
miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popeknienia czynu karalnego przez

Nauczyciele,
dyrektor, pedagog.
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ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat nalezy zawiadomid
policje lub Sad Rodzinny, a w przypadku popehienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia
prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

XXVII.

Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo
niskiej szkodliwosci (np. celowe popchnie¢cie, kopni¢cie, wyzywanie).

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

oo

N in
©

Przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.
Rozdzielenie stron.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
Rozmowa 2z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego
niewltasciwe zachowanie.

Zgloszenie zaistniatlego zdarzenia wychowawcy klasy.
Rozmowa z wychowawcg klasy.

Gdy dane zdarzenie powtOrzy si¢ wiecej niz 3 razy —
upomnienie wychowawecy i odpowiedni zapis w dzienniku
elektronicznym  szkoly  (zaktadka  Dziennik/widok
dziennika /klasa/notatki-uwagi 0 uczniach).

Gdy wuczen nadal nie reaguje na upomnienie —
poinformowanie rodzicOw o zaistniatym fakcie.

Rozmowa z pedagogiem szkolnym.

Nauczyciel,
wychowawca

XXVIII.Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci
(np. stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia swojego lub innych
0s0b, uszkodzenie ciala itp.)

P.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

wnNEIr

~No

Przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary
Rozdzielenie stron.

Ocena zagrozenia 1 podjecie decyzji o rodzaju dalszej
interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia

i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

Wezwanie pomocy medycznej (pielegniarki szkolnej, jesli
tego dnia peli dyzur; jesli pielegniarka jest nieobecna -
pogotowia ratunkowego) w razie koniecznosci.

Wezwanie wychowawcy.

Powiadomienie dyrektora szkoly 0 zaistniatym zdarzeniu.
Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego
zdarzenia.

Rozmowa indywidualna =ze sprawca zdarzenia —

Nauczyciele,
wychowawca,
pedagog, dyrektor
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10.

11.
12.

13.

14.

poinformowanie = go 0  powaznym  naruszeniu
obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku
postgpowania.

Wezwanie rodzicow — powiadomienie ich o zaistniate]
sytuacji oraz przewidzianych konsekwencjach.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia — wyshuchanie stron.

W przypadku powaznego wykroczenia — przeprowadzenie
rozmowy z uczniem w obecnosci rodzicéw, wychowawcy,
dyrektora szkoty i policji.

Upomnienie dyrektora szkoty — odpowiedni
w dzienniku szkolnym (zakladka
dziennika /klasa/notatki-uwagi o uczniach).
Obnizenie oceny z zachowania.

zapis
Dziennik/widok

XXIX. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

lub innego czynu karalnego maja obowigzek natychmiast
zglosi¢ ten fakt wychowawcy lub pedagogowi.

Pedagog, wychowawca/nauczyciel:

- niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,

Dyrektor lub upowazniona osoba, np. pedagog:

- ustala okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia,

- odizolowuje sprawce (jesli jest znany 1 przebywa
na terenie szkoty) i sprawuje nad nim opieke,

- powiadamia rodzicow ucznia — Sprawcy,

- niezwlocznie powiadamia policje w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie -ciala)
lub gdy sprawca nie jest uczniem tej szkoly, a jego
tozsamos$¢ nie jest znana,

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. | Systematyczne przypominanie uczniom zasad | Wychowawcy klas
obowigzujacych w szkole (praw i obowigzkéw ucznia)

2. | Zorganizowanie dla uczniow pogadanek | Wychowawcy Kklas,
,Nieprzystosowanie spoleczne, odpowiedzialno$¢ prawna | pedagog,
nieletnich”. przedstawiciel

policji

3. | Zorganizowanie dla rodzicow uczniow materialow | Pedagog,
informacyjnych na temat odpowiedzialnosci prawnej dzieci | wychowawcy,

i mlodziezy w przypadku popelnienia czynu karalnego | policja
,Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich”.

4. | W przypadku wystgpienia zdarzenia niezgodnego | Wszyscy
z prawem osoba (uczef/jego rodzice, nauczyciele, itd.), | pracownicy szkoty,
ktora zaobserwowala tamanie prawa, np. pobicia, kradziezy | uczniowie
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- zabezpiecza ewentualne dowody  przestepstwa

lub przedmioty pochodzace z przestgpstwa i przekazuje
je policji.

XXX. Procedura postepowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
1. | Systematyczne przypominanie uczniom o zasadach | Wychowawcy Klas,
bezpieczenstwa obowigzujacych w szkole (BHP). nauczyciele
2. | Udzielenie pierwszej pomocy przedlekarskiej, badz | Nauczyciel, ktory
zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza. zauwazyt zdarzenie
3. | Niezwloczne zawiadomienie dyrektora szkoty. Nauczyciel, ktory
zauwazyt zdarzenie
lub osoba
wyznaczona przez
nauczyciela
4. | Powiadomienie rodzicow/opiekunow ucznia. Dyrektor, pedagog,
wychowawca
5. | Wezwanie policji w przypadku, gdy istnieje koniecznos¢ | Dyrektor
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa,
ustalenie okoliczno$ci, ewentualnie Swiadkow zdarzenia.

XXXI. Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia ucznia

z powodu choroby lub wypadku.

Lp | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny
1. Poinformowanie uczniéw o koniecznosci Wychowawcy,
natychmiastowego zglaszania nauczycielom zlego nauczyciele
samopoczucia lub uszkodzen ciata doznanych
w czasie pobytu w szkole (wrzesien).
2. Poinformowanie rodzicéw o koniecznosci informowania | Wychowawcy
o stanie zdrowia ich dziecka (choroby, przyjmowane leki,
itp.).
3. Zawiadomienie pedagoga, wychowawcy lub sekretariatu | Nauczyciel
szkoty o niedyspozycji ucznia przez wyznaczong osobg
lub pracownikow obstugi.
4. Zaprowadzenie ucznia do sekretariatu lub gabinetu Nauczyciel lub
pedagoga. pracownik obstugi.
5. W szczeg6lnych przypadkach zasiegniecie porady Nauczyciel
pielegniarki.
6. Zawiadomienie rodzicow o stanie zdrowia ich dziecka Nauczyciel
1 obowigzkowe odebranie go ze szkoty.
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7. W przypadku zagrozenia zdrowia i braku kontaktu Dyrektor,
z rodzicami powiadamiane jest pogotowie ratunkowe. wychowawca,
pedagog
8. W razie wypadku postgpowanie odbywa si¢ wedtug w/w | Pielegniarka,
procedur oraz udziela si¢ pierwszej pomocy nauczyciel,
przedlekarskiej. pracownik szkoty.
Procedura postepowania w czasie ataku epilepsji
1. Zapewnienie bezpiecznego miejsca uczniowi. Nauczyciel
2. Rozluznienie ubrania, zabezpieczenie glowy ucznia przed | Nauczyciel
ewentualnymi urazami.
3. Wyznaczenie osoby do powiadomienia dyrektora szkoty. | Wyznaczona osoba
4, Wezwanie pielegniarki/pogotowia ratunkowego. Dyrektor, pedagog,
wychowawca,
nauczyciel
5. Zawiadomienie rodzicow/ opickunow ucznia. Dyrektor, pedagog
6. Po ustapieniu ataku zapewnienie uczniowi miejsca Wyznaczone osoby

i spokoju do wypoczynku.

XXXII. Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie

szkoly.

Lp. | Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

1. Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy | Wszyscy
poszkodowanym ~w  wypadkach  jest  prawnym | pracownicy szkoly,
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly (art. 162 | dyrektor.
Kodeksu karnego).

2. Zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan
poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4, Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsung¢ z otoczenia
zbedne osoby.

5. W kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple
okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde
skaleczenie nalezy prawidtowo opatrzy¢.
W przypadku powazniejszych urazow — bezwzglednie
wezwaé pogotowie ratunkowe.

7. Udzieli¢ pierwsze] pomocy w zaleznosci od potrzeb
(np. unieruchomi¢ konczyny, zalozy¢ opaske uciskowa,
prowadzi¢ resuscytacje).

8. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku

pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych powaznych
urazoOw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie
ratunkowe).
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10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

Poszkodowanemu =z utratag $wiadomosci nie wolno
podawac lekow w postaci ptynnej ani stalej (tabletki).

W  przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa,
nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniaé pozycji
poszkodowanego.

Wezwac¢ pogotowie ratunkowe (w zaleznos$ci od potrzeby).
Zawiadomi¢ rodzicow o wypadku.

Poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku.
Obserwowac poszkodowanego do momentu przyjazdu
karetki pogotowia, nie przerywacé rozpoczetej resuscytacji
krazeniowo - oddechowej.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Dalsze postgpowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie
z wytycznymi Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach i placowkach.

W przypadku stwierdzenia, ze sami nie jesteSmy w stanie
udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu, nalezy
zorganizowac j3 zawiadamiajgc placowke shuzby zdrowia
lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej udzieli€.

XXXIIl.Procedura postepowania w sytuacji wystapienia zagrozenia

samobojstwem.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialny

Przeprowadzenie z uczniem rozmowy wyja$niajgcej
problem, ewentualnie opracowanie z uczniem planu
pomocy; z rozmowy sporzadzi¢ notatke — notatka powinna
by¢ umieszczona w dokumentacji pedagoga szkoty.

Wychowawca
klasy, pedagog.

Zorganizowanie spotkania z rodzicami, poinformowanie
o stanie psychicznym ucznia, mozliwosciach pomocy;
z rozmowy  sporzadzi¢  notatk¢  (umieSci¢  ja
w dokumentacji pedagoga).

Wychowawca
klasy, pedagog.

Udzielanie wsparcia rodzicom/ opiekunom ucznia
w informacji o miejscach i mozliwosciach pomocy
(adresy, telefony).

Pedagog,
wychowawca klasy.

W przypadku wyrazenia przez ucznia i jego rodzicOw
zgody objecia go stala opieka terapeutyczng pedagog
pomaga nawigza¢ kontakt z Poradniag Zdrowia
Psychicznego  (systematyczne monitorowanie przez
pedagoga szkoty — stala wspotpraca rodzice — pedagog —
terapeuta).

Pedagog,
wychowawca.
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W przypadku zaobserwowanych przez szkole zaniedban
ze strony rodzicow/ opiekundéw poinformowanie Sadu
Rodzinnego o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor, pedagog.

XXXIV. Procedura postepowania w przypadku realnego zagrozenia

samobojstwem.

Lp | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny

1. | Ustalenie rodzaju zdarzenia, okolicznosci, | Nauczyciele, osoby,
przeprowadzenie ucznia w bezpieczne miejsce, nie | ktore zaobserwuja
pozostawianie go samego! dane zdarzenie.

2. | Zawiadomienie dyrektora szkoty (wychowawcy, Osoby, ktore
pedagoga). zaobserwujg dane

zdarzenie

3. | Bezzwloczne zawiadomienie rodzicow/ opiekundw. Dyrektor szkoty,

wychowawca,
pedagog.

4. | W miar¢ mozliwosci ocena ryzyka dalszego zagrozenia, | Dyrektor szkoty,
ewentualne wezwanie pomocy — pogotowie ratunkowe, | wychowawca,
policja (zadbanie, aby przebiegla ona spokojnie | pedagog.

i dyskretnie).

5. | Ochrona ucznia oraz innych osob przed dodatkowg traumg | Dyrektor szkoty,

zwigzang np. kontaktem z mediami wychowawca,
pedagog.
XXXV. Procedura postepowania bezposrednio po przezwyciezeniu

sytuacji zagrozenia samobdjstwem.

Lp | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny

1. | Dokonanie (w miar¢ mozliwosci) diagnozy ryzyka | Dyrektor, pedagog
ponowienia proby samobojcze;.

2. | Wspdlnie ze specjalistami np. z Osrodka Interwencji | Pedagog,
Kryzysowej zaplanowanie dalszej strategii postgpowania — | wychowawca
notatka umieszczona w dokumentacji pedagoga szkoly.

3. | Podjecie proby zmobilizowania rodzicow do udzielenia | Rodzice, pedagog,
ich dziecku wsparcia i zapewnienia bezpieczenstwa — | wychowawca
notatka z rozmowy przechowywana w dokumentacji
pedagoga lub wychowawcy.

4. | W przypadku wystapienia razacych zaniedban ze strony | Sad Rodzinny
rodziny powiadomienie Sadu Rodzinnego.
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XXXVI.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia np.
noz, zyletka, kastet itp.)

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

szkoty zobowigzani sg do:
do oddania niebezpiecznego

Wszyscy  pracownicy
- naklonienia ucznia
przedmiotu do depozytu,
- powiadomienia wychowawcy klasy.

W  przypadku dalszej odmowy, uczen
konsekwencje przewidziane Statutem szkoty.

W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia, nalezy:

- natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoly 1 podjac
dzialania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa
innym uczniom.

- odizolowa¢ ucznia i zapewni¢ mu bezpieczenstwo,

- wezwaé rodzicow do  szkoly, powiadomié
0 konsekwencjach czynu popetionego przez ich dziecko,

- wezwaé policje. ktoéra dokonuje rewizji ucznia
w obecnosci jego rodzicow.

Gdy uczen jest pod opieka kuratora sadowego, nalezy
powiadomi¢ go o zaistnialym zdarzeniu.

ponosi

Wszyscy
pracownicy szkoty.

XXXVIL.
Z0S

Procedura postepowania w przypadku, gdy na terenie szkoly

tanie znaleziona podejrzana substancja.

Lp

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza si¢ substancje
przed dostgpem do niej osOb niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
Jesli to mozliwe, probuje ustalic, do kogo nalezy
znaleziona substancja.

Pracownik szkoty,
ktory znalazt
substancjg.

Powiadamia si¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty

Pracownik szkoty,
ktéry znalazt
substancje.

w

Powiadamia si¢ policje.

Dyrektor

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazywana jest
zabezpieczona substancja 1 informacje  dotyczace
szczegOtow zdarzenia.

Dyrektor
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XXXVIIIl.  Procedura  postepowania w  przypadku znalezienia
na terenie szkoly innych niebezpiecznych materialow (broni,
materialow wybuchowych, substancji chemicznych itp.).

Lp | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny
1. | Poinformowanie ucznibw o absolutnym zakazie | Wychowawcy
przynoszenia do szkoly niebezpiecznych materiatlow
(wrzesien)

2. | Uniemozliwienie dostgpu do znalezionych $rodkow | Nauczyciel lub
uczniom i pozostatym pracownikom szkoty osoba, ktora
zauwazyla
niebezpieczne
materiaty

3. | Powiadomienie dyrektora szkoty Nauczyciel lub
osoba, ktora
zauwazyla
niebezpieczne
materiaty

4. | Dyrektor podejmuje dziatania zmierzajace do zapewnienia | Dyrektor
bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoly uczniom
1 innym osobom. Wzywa policje i podejmuje decyzje
o ewakuacji 0sob i1 mienia.

XXXIX. Procedura postepowania wobec osoby obcej na terenie szkoly.

Lp | Podejmowane dzialania Odpowiedzialny
1. | Kazdy pracownik ma prawo zabroni¢ wstepu lub zada¢ | Pracownik obstugi,
informacji od osoby obcej o celu pobytu na terenie szkoty. | nauczyciele

2. | W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu | Pracownik obstugi,
wizyty, zachowuje si¢ agresywnie, badz stwarza | nauczyciele
zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, kazdy
pracownik ma prawo zgda¢ od niej opuszczenia budynku

szkolnego.
3. | Przy odmowie wyjsScia nalezy zawiadomi¢ dyrektora | Pracownik obstugi,
lub pedagoga. W razie potrzeby wezwac policjg. nauczyciele,

dyrektor
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XL. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia aktu terroryzmu
na terenie szkoly.

Lp.

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

1.

Wtargniecie napastnikow do obiektu:

a) poddanie si¢ woli napastnikow — nalezy wykonywac $cisle
ich polecenia,

b) zwrocenie uwagi napastnikow na fakt, Ze maja
do czynienia z ludZzmi (personifikowanie siebie 1 innych —
zwracanie si¢ do uczniOw po imieniu — zwigksza to szansg
ich przetrwania),

c¢) w kazdej sytuacji pytanie napastnikOw o pozwolenie,
np. gdy chce si¢ zwrdci¢ do ucznidéw z jakims poleceniem,

d) zapamigtanie szczegotdw  dotyczacych porywaczy
I otoczenia — informacje te mogg okaza¢ si¢ cenne dla shuzb
ratowniczych,

e) staranie si¢ o uspokojenie ucznidOw — zapanowanie w miar¢
mozliwosci nad wlasnymi emocjami,

f) dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: zakaz
wychodzenia ucznidow z pomieszczenia oraz wygladania
przez drzwi i okna, nakaz potozenia si¢ ucznidéw na podiodze,
g) w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia,
wykonywanie polecen grupy antyterrorystycznej.
UWAGA! Nalezy by¢ przygotowanym na surowe
traktowanie przez odpowiednie stuzby. Dopdki nie
zostaniemy zidentyfikowani, jestesmy dla nich potencjalnymi
terrorystami.

h) po zakonczeniu akcji nalezy:

1) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow celem upewnienia si¢, czy
wszyscy opuscili budynek,

2) poinformowac policje 0 braku ktoregokolwiek ucznia; nie
wolno zezwoli¢ zadnemu z ucznidéw na samodzielny powrot
do domu,

3) prowadzi¢ ewidencj¢ uczniow odbieranych przez
rodzicbw/osoby upowaznione.

Wszyscy
pracownicy
szkoty.

Uzycie broni palnej na terenie szkoty.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:
a) nakaza¢ uczniom potozenia si¢ na podlodze,

b) stara¢ si¢ uspokoi¢ uczniow,

c¢) dopilnowa¢, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem

do napastnikow, w przypadku polecenia przemieszczania sig,
d) jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowac, aby
uczniowie wykonywali je spokojnie — gwaltowny ruch moze
zwiekszy¢ agresje napastnikow,

WSszyscy
pracownicy
szkoty.
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e) o ile to mozliwe, wykona¢ telefon pod jeden z numerow
alarmowych. UWAGA! Nie nalezy si¢ roztgczac. Stara¢ sig,
jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje,

f) po opanowaniu sytuacji nalezy:

* upewniC si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzic,
czy strzaty z broni palnej nie spowodowaty innego
zagrozenia (np. pozaru),

* zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod
jeden z numerow alarmowych,

* udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

» w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie
podja¢ odpowiednie do sytuacji dzialania,

* zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc
psychologiczna.

Ogo6lne zachowania w kontakcie z terrorystami:

a) zadbanie o wilasne bezpieczenstwo,

b) trzymanie si¢ poza zasi¢giem broni porywacza,

c) unikanie prowokowania zgdan, ktérych negocjatorzy
nie beda mogli lub nie beda chcieli spehic,

d) nie targowanie si¢ i1 nie czynienie ustepstw, ktorych
negocjatorzy nie bedg mogli lub nie bedg chcieli spetic,

e) zwracanie uwagi na sygnaly $wiadczace o stanie
emocjonalnym sprawcy i zapamigtanie ich, tak aby mozna
przekaza¢ te informacje negocjatorowi,

f) nie oferowanie sprawcy niczego, co ma charakter
materialny. ,Nic” oznacza wszystko: od szklanki wody
- po ztoto Fort Knox,

g) zlozenie prawdopodobnej obietnicy, ze policja nie bedzie
szturmowa¢ budynku, by nie naraza¢ uczniow,

h) minimalizowanie powagi przestepstwa popelnionego

przez porywacza; rzeczy nigdy nie przedstawiajg si¢ tak Zle,
jak wygladaja 1 kazde przestgpstwo moze by¢ przedmiotem
targdw z prokuratorem o rodzaj przedstawionych zarzutow,

1) nie nazywanie nikogo ,,zaktadnikiem”, pytanie o ,,ludzi” —
,,uczniow”, nie o ,,zakladnikow”,

j) nie podejmowanie proby oszukiwania porywaczy lub ich
oklamywania; podstep na pewno zostanie odkryty i utrudni
prac¢ negocjatorowi,

k) nie uzywanie zdecydowanie ,tak”, ani zdecydowanie
»hie”, ustosunkowanie si¢ do zadan porywacza; robienie
unikoéw oraz zachowanie ostroznosci,

I) nie sugerowanie niczego porywaczowi, nie podsuwanie

mu zadnych pomystow,

m) nie sprowadzanie na miejsce zdarzenia zadnych

Wszyscy
pracownicy
szkoty.
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przyjaciot, szefow i nikogo innego (np. rodzicéw ucznidw),
chyba, ze tak zdecyduje negocjator,

n) nie proponowanie siebie na wymiang¢; nie staniemy si¢
w ten sposob bohaterem.

(Na podstawie zasad negocjacji przedstawionych przez R.K.
Jamesa i B.E. Gillilanda w publikacji Strategie interwencji
kryzysowej).

0) zachowanie spokoju i1 wspieranie uczniow, aby réwniez
go zachowali 1 stosowali si¢ do powyzszych wskazdwek.

Zagrozenie bombowe.

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych

znakow ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu

lub s3 one trudno dostrzegalne:

- zainteresowania 1 uwagi wymagaja:

e rzucajagce si¢ w oczy lub po prostu nietypowe
zachowania 0s0b, pozostawione bez opieki przedmioty
typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace
na  obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo
do wystepujacej pory roku,

e samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace
w nietypowych miejscach (miejscach organizowania
imprez i uroczystosci),

e nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi
by¢ odmiennej narodowos$ci i wyrdznia¢ sie¢ z thumu
szczegdlnym wygladem,

e 0 swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty,
dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje.

Wszyscy
pracownicy
szkoty.

Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu
fadunku wybuchowego:

a) dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - policje, organ
prowadzacy,

b) jednoczes$nie dyrektor przeprowadza ewakuacje budynku
zgodnie z procedurami,

c) osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje
podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla os6b

1 mienia, powinna ten fakt zglosi¢ shuzbom odpowiedzialnym
za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoly.
Informacji takiej nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego
miejsca,

d) zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace

Dyrektor, osoba,
ktora przyjeta
zgloszenie lub
ujawnita
przedmiot
niewiadomego
pochodzenia.
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informacje:

— rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu
(informacja telefoniczna - ujawniony podejrzany
przedmiot),

— tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podlozeniu fadunku
wybuchowego,

— numer telefonu, na ktory przekazano informacje
o zagrozeniu oraz dokladny czas jej przyjecia, adres,
numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis
miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu,

e) wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia
przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie  alarmu  bombowego  oraz  procedury
postepowania W  czasie  zagrozenia  bombowego:
a) do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty
lub osoba przez niego wyznaczona,

b) po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego,
przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg i odejmuje decyzje
0 wezwaniu pozostatych shuzb,

d) nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantoéw,

e) przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia
,bomby”, uzytkownicy pomieszczen stluzbowych powinni
sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie,
pod katem obecnos$ci przedmiotéw nieznanego pochodzenia,
f) pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, schody, toalety)
oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja
1 przeszukuja shuizby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
w danej instytuciji,

g) podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich
lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz osoby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo,

h) po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj
1 opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opuscié
zagrozony rejon,

1) po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac
rzeczy osobiste (torebki, teczki, plecaki, itp.)

J) identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku
wybuchowego oraz jego neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione
1 wyspecjalizowane jednostki i komoérki organizacyjne policji.

Wszyscy
pracownicy
szkoly, dyrektor.

Jak zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podiozeniu lub
grozbie podlozenia ,,bomby”:

a) podczas dzialan zwigzanych z neutralizacja ,.bomby”
nalezy zastosowac si¢ do polecen policji,

b) ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna — nalezy jak

WSszyscy
pracownicy
szkoly.
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najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem;
po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwicksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢
W jej strong.

Procedury  zatwierdzono uchwala Rady  Pedagogiczne; nr  21/2018/2019

z dnia 14 maja 2019r.

/podpis Dyrektora szkoty/
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